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I. INTRODUCCIÓN 

 

El presente Manual de Organización ha sido creado para establecer las normas que rigen a las 

Dependencias, así como dar a conocer al personal y al público en general, la estructura orgánica en 

cuanto a la organización, funcionamiento y atribuciones de cada una de las áreas que conforman la 

Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco. 

 

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones 

que le dan identidad, los objetivos y funciones de cada área que la conforman.  

 

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedará sujeto a modificaciones toda vez 

que la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento 

actualizado y eficiente. 
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II.FUNDAMENTO JURÍDICO DEL MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

 

Los ordenamientos jurídicos que sustentan la elaboración de los manuales de organización son los 
siguientes: 
 
 
 A. Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
 

Título Quinto 
 
Artículo 115. Los estados adoptarán, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, 
representativo, democrático, laico y popular, teniendo como base de su división territorial y de su 
organización política y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes: 
 
II. Los municipios estarán investidos de personalidad jurídica y manejarán su patrimonio conforme 
a la ley. 
 
Los ayuntamientos tendrán facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal 
que deberán expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policía y gobierno, los 
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus 
respectivas jurisdicciones, que organicen la administración pública municipal, regulen las materias, 
procedimientos, funciones y servicios públicos de su competencia y aseguren la participación 
ciudadana y vecinal. 
 
 
B. Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
 

TÍTULO QUINTO 
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 

Capítulo II 
De las obligaciones de transparencia comunes 

 
Artículo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplará que los sujetos  
obligados pongan a disposición del público y mantengan actualizada, en los respectivos medios 
electrónicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, según 
corresponda, la información, por lo menos, de los temas, documentos y políticas que a continuación 
se señalan: 
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I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberá incluirse leyes, códigos, 
reglamentos, decretos de creación, manuales administrativos, reglas de operación, criterios, 
políticas, entre otros; 
 
C. Constitución Política del Estado de Jalisco. 
 

Título Séptimo 
Capítulo II. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos. 

 
Artículo 77.- Los ayuntamientos tendrán facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en 
materia municipal que expida el Congreso del Estado: 
  
II. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus 
respectivas jurisdicciones, con el objeto de: 
 
a)      Organizar la administración pública municipal; 
b)      Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios públicos de su competencia; y 
c)       Asegurar la participación ciudadana y vecinal; 
 
  
D.    Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal del Estado de Jalisco. 
 

Capítulo VIII 
De las Obligaciones y Facultades de los Ayuntamientos 

 
Artículo 39 Bis. Con el objeto de simplificar, facilitar y agilizar las comunicaciones, actos jurídicos y 
procedimientos administrativos entre los Ayuntamientos del Estado de Jalisco y sus respectivas  
dependencias y  entidades de la administración pública municipal, entre éstos y los poderes del 
Estado, así como entre los primeros y los particulares, se puede hacer uso de medios electrónicos, 
ópticos o de cualquier otra tecnología de conformidad a lo establecido por las disposiciones 
jurídicas aplicables y el reglamento que para tal efecto expida la entidad pública respectiva. 
 
El uso de la firma electrónica certificada para los servidores públicos se establece en el reglamento 
respectivo. 
 

Capítulo IX 
De los Ordenamientos Municipales 

 
Artículo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de 
similar naturaleza, aprobados por funcionarios públicos municipales, deben tener los siguientes 
requisitos: 
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I. Precisar cuál es la disposición reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la autoridad 
que la emitió; 
II. Señalar cuáles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administración pública municipal 
y cuáles otorgan derechos a los particulares; y 
III. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgación previstos por 
el reglamento aplicable. 
 
Artículo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de 
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos autónomos, ni desvirtuar, modificar 
o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u 
obligaciones a los particulares. 
 
 
E. Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios 
 

Título Segundo 
De la Información Pública 

 
Capítulo I 

De la Información Fundamental 
 
Artículo 8. Información Fundamental — General 
 
 1. Es información fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente: 
 
 IV. La información sobre la planeación estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto 
obligado,  que comprende: 
 
c) Los manuales de organización; 
d) Los manuales de operación; 
e) Los manuales de procedimientos; 
f) Los manuales de servicios; 
 
 Artículo 15. Información fundamental — Ayuntamientos 
 
1. Es información pública fundamental de los ayuntamientos: 
 
 VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o 
entidad pública municipal vigentes y de cuando menos los tres años anteriores; 
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F.    Reglamento de la Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco 
 

Título Quinto 
Coordinaciones Generales 

Capítulo I 
Disposiciones Comunes 

 
Artículo 41. Los manuales de organización y procedimientos de las dependencias deben ser 
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la 
Coordinación General de  Administración e Innovación Gubernamental y en consecuencia, de 
observancia obligatoria para los servidores públicos municipales.  
 
Los manuales de organización de las dependencias de primer nivel de la estructura organizacional 
establecerán las atribuciones que corresponden al resto de las dependencias y organismos 
adscritos a ellas, a partir de las atribuciones del área de la que dependen. 
 
De igual manera, el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares internas y otras 
disposiciones particulares necesarias para regular el funcionamiento de las dependencias que 
integran la administración pública municipal. 
 
SEXTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberán reformarse 
y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la correcta y 
debida aplicación y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 12 meses, para quedar en 
concordancia con este instrumento.  
 
 
G. Reglamento de Transparencia e Información Pública de Zapopan, Jalisco. 
 

Título Cuarto 
De la Información Pública 

Capítulo II 
De la Información Fundamental 

 
Artículo 54. Es información fundamental para el sujeto obligado y para sus dependencias: 
 
La establecida por la Ley y la Ley General.  
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H. Reglamento de Línea Zapopan y del Uso de Medios Electrónicos del Municipio de Zapopan, 
Jalisco 
 

Título III 
Capítulo I  

Del uso de medios electrónicos 
 
Artículo 27. El titular de la Dirección de Innovación Gubernamental debe establecer mecanismos 
tecnológicos que permitan recibir, por medios de comunicación electrónica, las promociones o 
solicitudes que se les formulen en la gestión de los procedimientos administrativos que aquéllas 
determinen, para lo cual consideran que dichos mecanismos representen mejoras en los tiempos 
de atención, disminución de costos, oportunidad para elevar la eficiencia y transparencia, 
incrementar la productividad o mejorar la calidad de los servicios que se prestan.  
 
I. Acuerdo del Comité Municipal de Mejora Regulatoria 
 
Mediante Acta de fecha 5 de marzo de 2020, el Consejo Municipal de Mejora Regulatoria aprobó  el 
Plan de Acción de Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital y el acuerdo de acción específica “política 
cero papel”, en concordancia con el  artículo 5 fracción 5 del Reglamento para la Mejora Regulatoria 
y Gobernanza Digital del Municipio de Zapopan, Jalisco. 
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III. NORMATIVIDAD 

 
Federal  
 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Cuarto, 
Artículos 113, 115 fracción 1, 2, 3, 4 y 5 y artículo 134. 

• Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

• Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

• Ley General de Asentamientos Humanos. 

• Ley Federal del Trabajo. 

• Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas. 

• Ley de Aguas Nacionales. 

• Ley General de Protección Civil. 

• Ley General de Contabilidad Gubernamental. 

• Ley General del Equilibrio Ecológico y Protección al Ambiente. 

• Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueológicas Artísticos e Históricos. 

• Ley de Amparo, reglamentaria de los artículos 103 y 107 de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

• Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionadas con las 
Mismas. 

• Presupuesto de Egreso de la Federación Vigente. 

• Plan Nacional de Desarrollo. 

• Normas Oficiales Mexicanas, Circulares, y demás legislación federal aplicable. 
 

Estatal 
 

• Constitución Política del Estado de Jalisco. 

• Ley para los Servidores Públicos del Estado de Jalisco y sus Municipios. 

• Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado de Jalisco. 

• Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco y sus Municipios. 

• Ley de Información Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios. 

• Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de 
Jalisco y sus Municipios. 

• Ley de Gobierno y la Administración Pública Municipal del Estado de Jalisco. 

• Ley de Obras Públicas del Estado de Jalisco. 

• Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus Municipios. 

• Ley de Fomento a la Cultura del Estado de Jalisco. 

• Ley de Planeación del Gobierno del Estado y sus Municipios. 

• Ley de Planeación Participativa para el Estado de Jalisco y sus Municipios. 
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• Ley de Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco y sus municipios. 

• Ley de Proyectos de Inversión y de Prestación de Servicios del Estado de 
Jalisco y su Reglamento. 

• Ley de Deuda Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios. 

• Ley Estatal de Equilibrio Ecológico y Medio Ambiente. 

• Ley de Gobierno y la Administración Pública Municipal del Estado de Jalisco. 

• Ley de Movilidad y Transporte del Estado de Jalisco. 

• Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco. 

• Reglamento de la Ley de Protección Civil del Estado de Jalisco. 

• Reglamento Estatal de Zonificación del Estado de Jalisco. 

• Reglamento de la Ley de Obras Públicas de Jalisco y sus Municipios. 

• Reglamento de la Comisión de Adjudicación de Obra Pública del 
Gobierno del Estado de Jalisco. 

• Código Civil del Estado de Jalisco. 

• Código Urbano para el Estado de Jalisco. 

• Código Nacional de Procedimientos Penales. 

• Código de Procedimientos Penales del Estado de Jalisco. 

• Código de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco. 

• Plan Estatal de Desarrollo. 

• Lineamientos de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 

• Y demás legislación estatal aplicable. 
 
Municipal 

• Ley de Ingresos del Municipio de Zapopan, Jalisco vigente. 

• Reglamento de la Administración Pública Municipal de Zapopan, 
Jalisco. Titulo Quinto, Capítulo I, IV, Artículo 45,50 y 51. Artículo 45. 

• Reglamento de la Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Construcción para el Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Urbanización del Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Protección Civil del Municipio de Zapopan. 

• Reglamento de Gestión Integral de Riesgos del Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento para la Protección al Patrimonio Edificado y Mejoramiento de 
la Imagen Urbana del Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento para la Administración y Uso de Inmuebles Municipales del 
Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Asignación y Contratación de Obra Pública para el 
Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Alumbrado Público para el Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento Interior del Comité de Planeación para el Desarrollo de 
Zapopan, Jalisco. 
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• Reglamento de Transparencia e Información Pública para el Municipio de 
Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento para la Administración y Uso de Vehículos Oficiales del 
Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratación de Servicios del 
Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento en Materia de Informática y Cómputo para el Municipio de 
Zapopan, Jalisco. 

• Planes y Programas de Desarrollo Urbano del Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Plan Municipal de Desarrollo 2021 – 2024. 

• Reglamento del Procedimiento Administrativo de Entrega-Recepción 
para el Gobierno y la Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco. 

• Manual de Organización del Proceso de Entrega Recepción para el 
Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento para el Establecimiento de Gasolineras y Estaciones de 
Servicio en el Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento para Regular la Instalación y Operación de 
Telecomunicaciones en el Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Movilidad, Tránsito y Seguridad Vial para el Municipio de 
Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Movilidad, Tránsito y Seguridad Vial para el Municipio de 
Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Asociaciones Público Privadas del Municipio de Zapopan. 

• Condiciones Generales de Trabajo del H. Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco. 

• Manual para la Administración de Documentos del Ayuntamiento de 
Zapopan, Jalisco. 

• Manual de Políticas Básicas Administrativas de la Oficialía Mayor 
Administrativa. 

• Reglamento para la Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital del 
Municipio de Zapopan, Jalisco. 

• Reglamento de Firma Electrónica Avanzada del Municipio de Zapopan Jalisco. 
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IV. ATRIBUCIONES 

Reglamento de la Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco. 

Artículo Fracción Atribuciones de la Dirección de Obras Públicas e Infraestructura. 

51 

I Diseñar los espacios públicos municipales en coordinación con las demás 
dependencias competentes; 

VI 

Desarrollar el proceso de gestión de recursos, planeación, 
Presupuestación, programación, contratación, ejecución y supervisión 
de la obra pública que se realiza en el Municipio por otras Dependencias 

o por particulares; 

XV 
Apoyar en la gestión de recursos por parte de las autoridades federales, 
estatales y de particulares. 

XVII 

Llevar a cabo la investigación de campo de los proyectos 
arquitectónicos y constructivos, así como de uso y destino de los bienes 
inmuebles municipales para la elaboración de propuestas y proyectos 
del equipamiento y mobiliario urbano. 

XVIII 
Promover en coordinación con las autoridades competentes la 
conservación de los bienes históricos, arqueológicos y artísticos ubicados 
en el espacio público del Municipio. 

XX Establecer lineamientos técnicos en materia de mobiliario urbano. 

XXIII Integrar la red de espacios públicos. 

XXIV Proponer e impulsar la suscripción de convenios para el desarrollo de 
los proyectos relativos al espacio público. 

 

XXXI 
Regular la elaboración de los estudios de pre inversión, costo beneficio 
y proyectos ejecutivos, cuantificación e integración de expedientes 
técnicos para la gestión de recursos. 

 
XXXII 

Coordinar el programa anual de obras públicas municipales, vigilar la 
aplicación de los recursos destinados a la obra pública, desarrollar el 
proceso de planeación, presupuestación, programación, contratación, 
ejecución, finiquito y registro en el patrimonio municipal de toda la obra 

pública que se realiza en el Municipio. 

XXXIII Realizar las gestiones y promover la suscripción de convenios para 
la liberación de los permisos y tenencia de la tierra. 

XXXV Evaluar los daños a la propiedad municipal. 

 
XXXVI 

Coordinarse con los tres órdenes de gobierno la programación y 
contratación de las obras que se realicen a través de convenios de 
coordinación; así como, para coadyuvar en la realización de la obra 

pública que se ejecute dentro del Municipio. 

  XXXVIII 
 

Coadyuvar técnicamente con las dependencias competentes, en las 
soluciones para el abastecimiento, potabilización, distribución y 
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Reglamento de la Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco. 

Artículo Fracción Atribuciones de la Dirección de Obras Públicas e Infraestructura. 

 
 

saneamiento del agua en el Municipio; así como, en los proyectos de 
manejo pluvial, logrando el aprovechamiento y absorción de las aguas 
pluviales para el enriquecimiento de los mantos freáticos, así como la 
coordinación con el Gobierno del Estado para la limpieza, tratamiento 
y uso eficiente de aguas pluviales en vasos reguladores y canales 
dentro del municipio; 

 
XL 

Implementar y operar una red de comunicación y de seguimiento con 
entidades susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier 
nivel, que impliquen la construcción y operación  de infraestructura 

urbana estratégica; 

 

LV 
Diseñar, dictaminar y en su caso implementar los estudios y proyectos 
para infraestructura peatonal, vías ciclistas y cruces seguros a nivel, en 
coordinación con las dependencias competentes; 

 
LXXIX 

Emitir opiniones técnicas y jurídicas que puedan incidir en la 
actualización de las disposiciones reglamentarias relacionadas con las 
actividades de la dependencia y que contribuyan de manera positiva 
en el Municipio. 

 

 
LXXXVII 

Conocer de los proyectos de inversión pública y privada para el 
desarrollo municipal convenidos entre: 
1. Federación – Estado. 
2. Estado – Municipio. 
3. Sector Público – Sector Privado. 
4. Sector Público – Sector Social. 

 
LXXXIX 

Vincularse con las dependencias que forman parte de la Administración 
Municipal, para que en la materia de su competencia, se cumpla con de 
los objetivos de cuidados para las personas en situación de 
dependencia, así como los Objetivos de Desarrollo Sostenible para la 
agenda 2030. 
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Funciones que se derivan de las atribuciones 

Artículo Fracción Número Descripción de la función 

51 

I 1 Realizar los proyectos ejecutivos del Programa Anual de Obra 
Pública. 

VI 

1 
Elaborar convocatorias, bases de licitación y coordinar el proceso 
de licitación de las obras públicas se apegue a la Normatividad 
aplicable. 

2 Realizar la contratación, diferimientos, prorrogas y convenios. 

3 
Elaborar los informes de avances en el ejercicio de recursos 
federales y estatales. 

4 
Coordinar la recepción y finiquito de las obras y su registro en el 
patrimonio municipal. 

5 
Integrar los expedientes de las obras, para ser auditada por los 
diferentes órganos de control. 

6 
Llevar el seguimiento y el control del presupuesto anual de obras 
públicas. 

7 
Revisar y elaborar el presupuesto base y la autorización de precios 
fuera de catálogo. 

8 Elaborar convenios de colaboración con particulares. 

XV 1 
Realizar acciones de seguimiento en los proyectos que tienen que 
ver con la gestión de recursos de las autoridades federales, 
estatales y de particulares. 

XVII 1 
Realizar visitas a los puntos en donde se realizarán las obras para 
determinar dentro del proyecto ejecutivo el mejor 
aprovechamiento de la misma. 

XVIII 1 Supervisar la ejecución de los trabajos conforme a la normatividad 
vigente de   los   bienes   históricos,   arqueológicos   y   artísticos 
ubicados en el espacio público del Municipio 

XX 1 Integrar los puntos a tomar en cuenta al momento de realizar la 
colocación de mobiliario urbano. 

XXIII 1 Integrar, preservar y diversificar la red de espacios públicos de la 
ciudad. 

XXIV 1 Realizar y promover la gestión mediante la firma de convenios con 
las autoridades competentes para la construcción 
y/o rehabilitación de espacios públicos en el municipio. 

 
XXXI 

1 Realizar las evaluaciones socioeconómicas y análisis de costo 
beneficio de los proyectos. 

2 Integrar los expedientes técnicos para la gestión de recursos. 

XXXII 1 Realizar el programa anual de obras públicas municipales. 
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2 Vigilar la aplicación de los recursos destinados a la obra pública. 

 
3 

Desarrollar el proceso de planeación, 
presupuestación, programación, contratación, ejecución y 
finiquito  de todos los contratos de obra pública. 

4 Registrar en el patrimonio municipal toda la obra pública que se 
ejecute dentro del Municipio. 

XXXIII 

 
1 
 

Realizar y promover la gestión mediante la firma y suscripción 
de convenios   con   los   diferentes   niveles   de   gobierno   
para   la construcción   y/o   rehabilitación   de   espacios   
públicos   en   el municipio. 

XXXV 
 

1 
Determinar los   daños   causados   a   la   propiedad   municipal, 
resultado de las contingencias ambientales y/o naturales, así como 
de algún siniestro que se presente en el ligar. 

XXXVI 
 

1 
Coadyuvar con   las   dependencias   estatales   o   federales   la 
contratación de las obras que se realicen a través de convenios de 
coordinación. 

XXXVIII 

 
1 

Coordinar con   las   dependencias   estatales   o   federales   la 
programación y contratación de las obras que se realicen a través 
de convenios de coordinación. 

2 Integrar expediente para la gestión de recursos estatales y 
federales y su seguimiento. 

XL 1 Coordinar el programa de prevención de inundaciones. 

LXXIX 
 

1 
Emitir dictámenes de los daños causados a la propiedad municipal, 
resultado de las contingencias ambientales y/o naturales, así como 
de algún siniestro que se presente en el lugar. 

LXXXVII 1 Disponer de la información de los proyectos de inversión pública. 

 LXXXIX  
1 

Coadyuvar con las dependencias competentes en la materia a 
efecto de eficientar los recursos destinados a diversos programas 
o políticas destinadas a tal fin. 

LV 1 Mantener la coordinación para diseñar, dictaminar y en su caso 
implementar   los   estudios   y   proyectos   para  infraestructura 
peatonal,   vías   ciclistas   y   cruces   seguros   a   nivel,   con   las 
dependencias competentes; 
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V.ESTRUCTURA ORGÁNICA 
 

 

ORGANIGRAMA 
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DESCRIPCIÓN DE LA ESTRUCTURA 
 

CGGIC-11-00-00 Coordinación General de Gestión Integral de la Ciudad 

 CGGIC-11-02-00 Dirección de Obras Públicas e Infraestructura 
 

CGGIC-11-02-01 Unidad de Estudios y Proyectos. 

CGGIC-11-02-02 Unidad de Presupuesto y Contratación de Obra Pública.  

CGGIC-11 02-03 Unidad de Construcción. 

CGGIC-11-02-04 Unidad de Atención a Fiscalización de Recursos, Demandas y    Amparos. 

      CGGIC-11-02-05 Unidad de Maquinaria. 
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  SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA 
 

 

En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60 (sesenta) días 
naturales, de los servidores públicos de primer nivel y Directores de Área, salvo que ya se encuentre 
previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberán designar por 
escrito a la persona que habrá de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas, para lo cual 
se deberán cubrir los siguientes requisitos: 
 
a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias mencionadas, 
deberá necesariamente ser servidor público de este Municipio y estar adscrito a la dependencia del 
titular que pretenda ausentarse; 
 
b. El servidor público que será suplido deberá enterar por escrito al Presidente Municipal de su 
intención de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo menos con 
siete días naturales de anticipación, señalando de manera precisa el lapso que habrá de ausentarse 
y proponiendo en dicho escrito al servidor público que habrá de suplirlo, quien deberá contar con 
los requisitos previstos en el inciso anterior; y  
 
c. El Presidente Municipal validará mediante acuerdo, en su caso, la designación del suplente. 
 
Las ausencias del Presidente Municipal por períodos menores a setenta y dos horas, para la toma 
de decisiones administrativas se cubrirán por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias 
mayores a este periodo y hasta por dos meses, serán suplidas por el Regidor que para tal efecto sea 
designado por el Ayuntamiento.1 
 

DELEGACIÓN DE FUNCIONES 

  

Las atribuciones conferidas en este reglamento a las Dependencias Municipales, deben ser 
ejercidas por los titulares de las mismas, auxiliándose para ello con los servidores públicos a su 
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demás normatividad 
aplicable.2 
  
Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las Dependencias Municipales 
corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores públicos subalternos, 
mediante acuerdo administrativo que así lo indique,  en los términos de la normatividad aplicable. 
La designación se hará de manera institucional y permanente a través de los Manuales de 
Organización de cada dependencia municipal.3 

 
1 Artículo 81 del Reglamento de Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco. 
2 Artículo 4 del Reglamento de Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco. 
3 Artículo 82 del Reglamento de Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco 
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VI.OBJETIVOS Y FUNCIONES 
 

 

 

 

 

 

  

Descripción Página 

CGGIC-11-02-00 Dirección de Obras Públicas e Infraestructura. 20 

CGGIC-11-02-01 Unidad de Estudios y Proyectos. 22 

CGGIC-11-02-02 Unidad de Presupuesto y Contratación de Obra Pública. 23 

CGGIC-11-02-03 Unidad de Construcción. 24 

CGGIC-11-02-04 Unidad de Atención a Fiscalización de Recursos, Demandas y 
Amparos. 

25 

CGGIC-11-02-05 Unidad de Maquinaria. 26 
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CGGIC-11-02-00 Dirección de Obras Públicas e Infraestructura. 
 

 

Objetivo General: 
 

Ejecutar las acciones relativas a la planeación, presupuesto, desarrollo y control de obra y de los 
servicios relacionados con las mismas, con recursos municipales, estatales y federales, realizándola 
en forma eficaz y eficiente para contribuir al mejoramiento del entorno urbano, conforme a las 
disposiciones del Código Urbano para el Estado de Jalisco, Reglamentación Municipal, así como al 
Reglamento Estatal de Zonificación. 
 
Funciones: 

 
 

● Dirigir la gestión de recursos, planeación, presupuestación, programación, 
contratación, ejecución y supervisión de la obra pública que se realiza en el 
Municipio por otras Dependencias o por particulares; 

● Coordinar el programa anual de obras públicas municipales, vigilar la aplicación de 
los recursos destinados a la obra pública, desarrollar el proceso de planeación, 
presupuestación, programación, contratación, ejecución, finiquito y registro en el 
patrimonio municipal de toda la obra pública que se realiza en el Municipio; 

● Dirigir, coordinar, programar, administrar y hacer seguimiento a las actividades de 
mantenimiento y reparación que garantizan el funcionamiento de las maquinarias y 
equipos que están operando en los diferentes proyectos de la Dirección de Obras 
Públicas e Infraestructura. 

● Coordinar con los tres órdenes de gobierno la programación y contratación de las 
obras que se realicen a través de convenios de coordinación; así como, para 
coadyuvar en la realización de la obra pública que se ejecute dentro del Municipio; 

● Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento territorial y 
urbano, edificación y construcción en general; 

● Elaborar las políticas generales relativas a los programas de intervención de la 
ciudad en Materia de Espacio Público, en coordinación con las Dependencias 
competentes; 

● Dirigir la ejecución de los proyectos de obra pública, siguiendo los lineamientos 
del Plan Municipal de Desarrollo, del presupuesto anual autorizado; 

● Administrar las contrataciones de las obras públicas municipales, en los términos 
de las   leyes, reglamentos aplicables, acuerdos, convenios y contratos respectivos; 

● Implementar y operar una red de comunicación y de seguimiento con entidades 
susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier nivel, que impliquen la 
construcción y operación de infraestructura urbana estratégica. 

● Diseñar, dictaminar y en su caso implementar los estudios y proyectos para 
infraestructura  peatonal, vías ciclistas y cruces seguros a nivel, en coordinación con 
las Dependencias competentes. 

● Vigilar que el ejercicio del presupuesto de las obras, sea acorde con el avance de las 
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mismas. 

● Dirigir la elaboración de las políticas generales relativas a los programas de 
intervención de la ciudad en materia de espacio público, en colaboración con las 
Dependencias competentes. 

● Dirigir los dictámenes para evaluar los daños a la propiedad municipal. 
● Coadyuvar técnicamente con las Dependencias competentes, en las soluciones para 

el abastecimiento, potabilización, distribución y saneamiento del agua en el 
Municipio; así como, en los proyectos de manejo pluvial, logrando el 
aprovechamiento y absorción de las aguas pluviales para el enriquecimiento de los 
mantos freáticos. 

● Dirigir el diseño, dictaminación y en su caso implementar los estudios y proyectos 
para infraestructura peatonal, vías ciclistas y cruces seguros a nivel, en coordinación 
con las Dependencias competentes. 

● Coordinar que se implemente y opere una red de comunicación y de seguimiento 
con entidades susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier nivel, que 
impliquen la construcción y operación de infraestructura urbana estratégica. 

● Coadyuvar con la Sindicatura en los Juicios en lo que es parte el municipio en el 
Estado de Jalisco, mediante la emisión de informes donde se proteja la legalidad de 
los actos administrativos demandados, celebrados por la Dirección o las             Unidades 
que la integran, asimismo aportar los medios de convicción o instrumentos legales 
idóneos para acreditar su legalidad, o en su caso dar cumplimiento de sentencias 
que resuelvan los juicios. 

● Coadyuvar con el área especializada de la Sindicatura en los recursos diversos 
promovidos ante ésta, mediante la emisión de informes y aportación diversa de 
medios de convicción que doten de elementos técnicos y jurídicos para emitir sus 
resolutivos, en aquellos actos administrativos. 

● Supervisar que los procedimientos o juicios ventilados ante diversos órganos 
jurisdiccionales, ya sea mediante visitas periódicas a la Sede de los Juzgados o 
Tribunales, o bien, a través de los medios electrónicos especializados, a efecto de 
conocer con certeza plena el desarrollo y situación de los referidos juicios o 
procedimientos. 

● Las demás previstas en la normatividad aplicable. 
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CGGIC-11-02-01 Unidad de Estudios y Proyectos. 

 

Objetivo General: 
 
Coordinar la elaboración de Estudios e Ingeniería Básica, Cuantificación e integración de 
Expedientes Técnicos y revisión de los proyectos de las obras que se pretenda realizar por 
particulares y emitir lineamientos técnicos y cualitativos que habrán de regular las construcciones 
que realicen la administración municipal y las empresas particulares. 
 
Funciones: 

 
● Realizar la topografía, los estudios e investigaciones de campo, ingenierías básicas, 

necesarios para elaborar los proyectos de las obras públicas. 
● Planear, diseñar, analizar, organizar y elaborar los proyectos de las obras públicas así 

como llevar a cabo una cuantificación de los volúmenes generales de los proyectos 
de las obras públicas para su contratación. 

● Realizar las gestiones de convenios para la liberación de los permisos y tenencia de la 
tierra. 

● Efectuar el análisis de la calidad de los materiales de construcción, que serán 
utilizados en las obras públicas. 

● Emitir las especificaciones técnicas y procedimientos constructivos. 
● Realizar los trámites de autorización de los proyectos ante Dependencias Federales 

y Estatales. 
● Emitir los dictámenes de riesgo de edificaciones públicas. 
● Revisar y autorizar los proyectos en vía pública desarrollados por Dependencias 

Federales, Estatales o Particulares. 
● Integrar los expedientes técnicos para la gestión de recursos. 
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CGGIC-11-02-02 Unidad de Presupuesto y Contratación de Obra 

Pública. 

 

Objetivo General: 
 
Coordinar que el programa anual de obras públicas municipales, así como las acciones que en 
materia de licitación y contratación, incluyendo los análisis de precios unitarios y la integración de 
los expedientes de las obras, se realicen de conformidad con la normatividad aplicable para tal 
efecto. 
 
Funciones: 
 

● Elaborar el programa anual de obras públicas municipales y las iniciativas para 
su autorización. 

● Elaborar convocatorias, bases de licitación y coordinar el proceso de licitación de 
las obras públicas se apegue a la Normatividad aplicable. 

● Realizar la contratación, diferimientos, prorrogas y convenios. 
● Elaborar los informes de avances en el ejercicio de los recursos federales y estatales. 
● Coordinar la recepción y finiquito de las obras y su registro en el patrimonio municipal. 
● Integrar los expedientes de las obras, para ser auditada por los diferentes 

órganos de control. 
● Llevar el seguimiento y el control del presupuesto anual de obras públicas. 
● Coordinar con las dependencias estatales o federales la programación y 

contratación de las obras que se realicen a través de convenios de coordinación. 
● Revisar y elaborar los presupuestos base y autorización de precios fuera de catálogo. 
● Integrar expediente para la gestión de recursos estatales y federales y su seguimiento. 
● Tramitar convenios de colaboración con particulares. 
● Mantener actualizado el padrón de contratistas. 
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CGGIC-11-02-03 Unidad de Construcción. 

Objetivo General: 
 

Dar cumplimiento a la Normatividad Técnica y Administrativa en la ejecución de la obra pública 

y privada, verificar su calidad y entrega oportuna a los organismos operadores 

correspondientes; Coadyuvar con las dependencias Estatales, Federales y con particulares en 

la ejecución de obras dentro del Municipio. 
 

Funciones: 
 

● Supervisar la ejecución de los trabajos optimizando tiempos y costos de la obra pública. 
● Recibir, revisar y en su caso aprobar las estimaciones, para efecto de su pago o 

reconocimiento por la Tesorería Municipal. 
● Entregar la obra pública al organismo operador correspondiente. 
● Coordinar las acciones con los Organismos Estatales y Federales, para coadyuvar 

en la realización de la obra pública que ejecutan dentro del Municipio. 
● Dictaminar y justificar técnicamente las modificaciones a los contratos, determinar 

la suspensión temporal de las obras o la terminación anticipada del contrato de obra 
pública. 

● Elaborar informes de avances físicos y financieros de las obras. 
● Entregar finiquitos y acordar la recepción de obras públicas por contrato. 
● Realizar la supervisión técnica de las obras de particulares en la vía pública. 
● Emitir los dictámenes con especificaciones de construcción para el otorgamiento de 

permisos por parte de la unidad de licencias a los particulares que intervienen las 
vialidades públicas del Municipio. 

● Realizar las cuantificaciones con monto de los daños ocasionados por accidentes 
viales a la infraestructura pública. 

● Emitir los dictámenes con especificaciones de construcción a los particulares y 
desarrolladores que celebran convenio con la Dirección de Obras Públicas e 
Infraestructura para ejecutar obras de colaboración para el mejoramiento de la 
infraestructura pública. 

● Realizar la recepción de las obras convenidas en la licencia de urbanización que se 
refieren a: banquetas, guarniciones y pavimentos de los desarrolladores que 
entregan al Municipio para su administración. 

● Verificar el control de calidad y aseguramiento de las obras públicas. 
● Realizar la evaluación de daños a la propiedad municipal. 
● Coordinar el programa de prevención de inundaciones. 
● Coordinar el desazolve y limpieza en canales y arroyos previos al temporal de lluvias. 
● Coordinar la limpieza de bordos en zonas agrícolas. 
● Coordinar el revestimiento y limpieza de caminos rurales y caminos saca cosechas. 
● Brindar apoyo en contingencias. 
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CGGIC-11-02-04 Unidad de Atención a Fiscalización de 

Recursos, Demandas y Amparos.  
 
Objetivo General: 
 
Coordinar la atención de las auditorías a la obra pública, realizada por los órganos fiscalizadores 
Federales, Estatales y Municipales. Así como, coadyuvar en todas las actividades y funciones 
preventivas tendientes a que la contratación y ejecución de la obra pública se realice conforme a la 
normatividad aplicable.  
Así como la atención de los siguientes asuntos, que se enlistan de manera enunciativa mas no 
limitativa: 
 

• Juntas de Conciliación 

• Fiscalía del Estado de Jalisco (FE) 

• Tenencia de la Tierra 

• Transparencia 

• Demandas (Administrativas, Amparos, Civil, Agrario). 

• Convenios de Concertación 

• CEDHJ (Comisión Estatal de Derechos Humanos Jalisco) 

• Auditorías (3 niveles de gobierno) 

• IMSS (Instituto Mexicano del Seguro Social) 
 

Funciones: 
 

● Coordinar y supervisar la atención, seguimiento y finiquito de las auditorías a la obra 
pública, realizada por los Órganos Fiscalizadores Federales, Estatales y Municipales. 

● Organizar y supervisar todas las actividades y funciones preventivas tendientes a que 
la contratación y ejecución de la obra pública se realice conforme a la normatividad 
aplicable. 

● Brindar la atención, seguimiento y finiquito de quejas o demandas por afectaciones 
derivadas de la ejecución de las obras públicas. 

● Dar la atención, seguimiento y finiquito de inconformidades por los procesos de 
licitación y contratación de la obra pública. 

● Coadyuvar con las direcciones en la atención de las solicitudes, requerimientos, 
citatorios, o demás actos que se generen de los procesos de verificación, inspección 
y/o clausura de las obras de edificación y otras acciones urbanísticas que se lleven a 
cabo en el Municipio.  
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CGGIC-11-02-05 Unidad de Maquinaria 
 
Objetivo General: 
 
La Unidad de Maquinaria: Es la encargada de definir, direccionar, planificar, organizar, implementar, 
controlar y validar las actividades administrativas y operativas relacionadas con el manejo de las 
máquinas y los equipos ubicados en los diferentes proyectos constructivos del gobierno municipal 
de Zapopan, atendiendo los lineamientos definidos por la Dirección de Obras Públicas e 
Infraestructura, los requerimientos legales, de calidad, y las exigencias acordadas con el ciudadano. 
 
Definir los lineamientos para la planeación, control de mantenimiento y reparación de equipos, 
contratación de servicios, movimiento de maquinaria y equipos, control de inventario de repuestos, 
materiales, herramientas de taller y de combustibles e insumos, control de registro y trazabilidad 
de la gestión de maquinaria dando cumplimiento a los objetivos estratégicos del Gobierno Municipal 
relacionados con la Dirección de Obras Públicas e Infraestructura, como son: 
 

• Garantizar la disponibilidad de los equipos y su rentabilidad. 
• Mantener un control adecuado de costos. 
• Cumplir requisitos legales aplicables a la Dirección de Obras Públicas e Infraestructura. 
• Mitigar los impactos ambientales resultantes de la gestión de maquinaria y equipo. 
• Asegurar el cumplimiento de las normas de seguridad industrial y salud ocupacional. 

 

Funciones: 
 

• Dirigir, coordinar, programar, administrar y hacer seguimiento a las actividades de 
mantenimiento y reparación que garantizan el funcionamiento de las maquinarias y 
equipos que están operando en los diferentes proyectos de la Dirección de Obras Públicas 
e Infraestructura. 

• Controlar, coordinar y hacer seguimiento al abastecimiento y aprovisionamiento de la 
maquinaria y equipos requeridos para los diferentes proyectos de la Dirección de Obras 
Públicas e Infraestructura realizando cálculos de necesidades, verificando que las compras 
se ajusten a los costos estimados, programando movimientos, traslados y actualización de 
los Stocks. 

• Rehabilitar calles y caminos saca cosechas. 

• Realizar la nivelación de terrenos municipales. 

• Desazolvar arroyos, bordos y canales. 

• Compactar calles, caminos y terrenos municipales. 

• Desazolvar materiales en puntos de obra. 

• Realizar demoliciones de áreas de recuperación municipal. 

• Las demás previstas en la normatividad aplicable. 
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VII. AUTORIZACIONES 
 
Con fundamento en los artículos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal del Estado de 
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administración Pública Municipal de Zapopan, Jalisco; así como 27 del Reglamento de 
Línea Zapopan y del Uso de Medios Electrónicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente 
Manual de Organización a través de la tecnología de sellos digitales. 
 

 
 
 
 

Autorización
58e8L1jmQ4eDvsohracj1GsorMsYzq4AAg2QbQ6u7G/Zk5KVoLL1EdwRj5kxXV
wr0yUHdc9F83iyINsc1chvoAQ9M6M7/jVE3FepjvXYHx369uYmlbq7QJ6/die//+Q

GslE03KOLtV5wBJLYrz61gzWidajlXtzH5E3kyPu8cS4=
Ana Isaura Amador Nieto

Presidenta Municipal Interina

Autorización
k9g1xx+l8IZh0etNuaVSrCaqECJ68iNKMJ6oCbMW7dtyIEXYJ84kclBaSIZ7d0Q
NJq1vWOchHa/bOSWPwGZGpsQV6GN1DYYVyaqX85oiPu5XE0QwL8VwLNC

ban4Bed8fhjYiGH9OQZgW7VgyFjMET1ije2mZcqjdcRC+nK6doJ4=
Edmundo Antonio Amutio Villa

Coordinador General de Administración e Innovación Gubernamental

Visto Bueno
ccYpivGJnAdfgVHZpeT3d4UuAqRfHn42O70SZU9RdW5+qyP2JP8op/VmXXGb
zIe35CdqdRvKolI985Cu2rPAC4D+Q0gqhxokV6HlLv6aI4YzYrk+VYhJpSEvHipH

s4zemSHfKLeDcce3XEFXpBDc/Qxi6z5uFK7LzWkyJOhFuvA=
Patricia Fregoso Cruz

Coordinador General de Gestión Integral de la Ciudad

Manual propuesto por
ig3dh/Pp9IKe7ukO3Vq1ULj2zapROqMxJYPwn209DQVGIXpP/MR/ZGf20+zeMB
in3eSZMOrn4PaWX6bhgkzD4KgS/+ebC1ix+GKGuzTTi20gTfnFJTNr0witLA7/Vu

fGc3STnq4hk++lCcYBT5bkEM0z5eq47liQtPwIbCV+f7M=
Ismael Jauregui Castañeda

Director de Obras Públicas e Infraestructura



Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldía Escalante 

Presidente Municipal Interina Ana Isaura Amador 

(Rúbrica) 

 

 

Regidor Emmanuel Alejandro Puerto Covarrubias 

Regidora Karla Azucena Díaz López 

Regidor Alberto Uribe Camacho

Regidora Dulce Sarahí Córtes Vite 

Regidora Gabriela Alejandra Magaña Enríquez

Regidor José Miguel Santos Zepeda

Regidora Nancy Naraly González Ramírez

 Regidor Claudio Alberto De Angelis Martínez

Regidora Melina Alatorre Núñez 

Regidor y Sindico Manuel Rodrigo Escoto Leal 

Regidor  Iván Ricardo Chávez Gómez

Regidora Ximena Buenfil Bermejo 

Regidor Fabián Aceves Dávalos 

Regidora Estefanía Juárez Limón 

Regidora Sandra Graciela Vizcaíno Meza 

Regidora Rocío Guadalupe Hidalgo Pérez      

Regidora Ana Luisa Ramírez Ramírez

Regidor José Pedro Kumamoto Aguilar
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