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I. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacidn ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura orgdnica en
cuanto a la organizacion, funcionamiento y atribuciones de cada una de las areas que conforman la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones
que le dan identidad, los objetivos y funciones de cada area que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedard sujeto a modificaciones toda vez
que la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento
actualizado y eficiente.
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II.LFUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracién de los manuales de organizacidn son los
siguientes:

A. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Titulo Quinto

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su
organizacion politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

Il. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme
alaley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal
gue deberdn expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién
ciudadana y vecinal.

B. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin
corresponda, lainformacidn, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion
se sefialan:
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I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberd incluirse leyes, cddigos,
reglamentos, decretos de creacién, manuales administrativos, reglas de operacion, criterios,
politicas, entre otros;

C. Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Titulo Séptimo
Capitulo II. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos.

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que expida el Congreso del Estado:

Il. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracién publica municipal;
b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia; y
c)  Asegurar la participacion ciudadana y vecinal;

D. Leydel Gobierno y la Administracidn Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Capitulo VIII
De las Obligaciones y Facultades de los Ayuntamientos

Articulo 39 Bis. Con el objeto de simplificar, facilitar y agilizar las comunicaciones, actos juridicos y
procedimientos administrativos entre los Ayuntamientos del Estado de Jalisco y sus respectivas
dependencias y entidades de la administracién publica municipal, entre éstos y los poderes del
Estado, asi como entre los primeros y los particulares, se puede hacer uso de medios electrénicos,
Opticos o de cualquier otra tecnologia de conformidad a lo establecido por las disposiciones
juridicas aplicables y el reglamento que para tal efecto expida la entidad publica respectiva.

El uso de la firma electrénica certificada para los servidores publicos se establece en el reglamento
respectivo.

Capitulo IX
De los Ordenamientos Municipales

Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:
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I. Precisar cual es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la autoridad
que la emitio;

1. Sefialar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracion publica municipal
y cudles otorgan derechos a los particulares; y

Ill. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacion previstos por
el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos autonomos, ni desvirtuar, modificar
o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u
obligaciones a los particulares.

E. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios

Titulo Segundo
De la Informacién Publica

Capitulo |
De la Informacién Fundamental

Articulo 8. Informacién Fundamental — General
1. Es informacion fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:

IV. La informacion sobre la planeacion estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto
obligado, que comprende:

c) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e) Los manuales de procedimientos;

f) Los manuales de servicios;

Articulo 15. Informacién fundamental — Ayuntamientos

1. Es informacion publica fundamental de los ayuntamientos:

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios anteriores;
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F. Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Titulo Quinto
Coordinaciones Generales
Capitulo |
Disposiciones Comunes

Articulo 41. Los manuales de organizacién y procedimientos de las dependencias deben ser
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la
Coordinacidon General de Administracidon e Innovacion Gubernamental y en consecuencia, de
observancia obligatoria para los servidores publicos municipales.

Los manuales de organizacidn de las dependencias de primer nivel de la estructura organizacional
establecerdn las atribuciones que corresponden al resto de las dependencias y organismos
adscritos a ellas, a partir de las atribuciones del area de la que dependen.

De igual manera, el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares internas y otras
disposiciones particulares necesarias para regular el funcionamiento de las dependencias que
integran la administracién publica municipal.

SEXTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberdn reformarse
y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la correcta y
debida aplicacién y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 12 meses, para quedar en
concordancia con este instrumento.

G. Reglamento de Transparencia e Informacion Publica de Zapopan, Jalisco.
Titulo Cuarto
De la Informacién Publica
Capitulo Il
De la Informacién Fundamental

Articulo 54. Es informacion fundamental para el sujeto obligado y para sus dependencias:

La establecida por la Ley y la Ley General.
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H. Reglamento de Linea Zapopan y del Uso de Medios Electrénicos del Municipio de Zapopan,
Jalisco

Titulo I
Capitulo |
Del uso de medios electrénicos

Articulo 27. El titular de la Direccion de Innovacién Gubernamental debe establecer mecanismos
tecnolégicos que permitan recibir, por medios de comunicacién electrénica, las promociones o
solicitudes que se les formulen en la gestion de los procedimientos administrativos que aquéllas
determinen, para lo cual consideran que dichos mecanismos representen mejoras en los tiempos
de atencidon, disminucidn de costos, oportunidad para elevar la eficiencia y transparencia,
incrementar la productividad o mejorar la calidad de los servicios que se prestan.

I. Acuerdo del Comité Municipal de Mejora Regulatoria

Mediante Acta de fecha 5 de marzo de 2020, el Consejo Municipal de Mejora Regulatoria aprobd el
Plan de Accién de Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital y el acuerdo de accién especifica “politica
cero papel”, en concordancia con el articulo 5 fraccidon 5 del Reglamento para la Mejora Regulatoria
y Gobernanza Digital del Municipio de Zapopan, Jalisco.
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lll. NORMATIVIDAD

Federal

e Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Cuarto,
Articulos 113,115 fraccién 1, 2, 3,4 y 5 y articulo 134.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Asentamientos Humanos.

e Ley Federal del Trabajo.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Ley de Aguas Nacionales.

e Ley General de Proteccidn Civil.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.

e Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas Artisticos e Histdricos.

e Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién
Politicade los Estados Unidos Mexicanos.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las
Mismas.

e Presupuesto de Egreso de la Federacion Vigente.

e Plan Nacional de Desarrollo.

e Normas Oficiales Mexicanas, Circulares, y demds legislacién federal aplicable.

Estatal

e Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

e Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco.

e Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y susMunicipios.

e Ley de Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

e Leyde Obras Publicas del Estado de Jalisco.

e Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Leyde Fomento a la Cultura del Estado de Jalisco.

e Ley de Planeacion del Gobierno del Estado y sus Municipios.

e Ley de Planeacion Participativa para el Estado de Jalisco y sus Municipios.
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e Ley de Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco y sus municipios.

e Ley de Proyectos de Inversidn y de Prestacion de Servicios del Estado de
Jalisco y suReglamento.

e Leyde Deuda Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley Estatal de Equilibrio Ecoldgico y Medio Ambiente.

e Ley de Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.

e Leyde Movilidad y Transporte del Estado de Jalisco.

e Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco.

e Reglamento de la Ley de Proteccion Civil del Estado de Jalisco.

e Reglamento Estatal de Zonificacidn del Estado de Jalisco.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas de Jalisco y sus Municipios.

e Reglamento de la Comisién de Adjudicacién de Obra Publica del
Gobierno delEstado de Jalisco.

e Cddigo Civil del Estado de Jalisco.

e (Cddigo Urbano para el Estado de Jalisco.

e (Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e (Cdbdigo de Procedimientos Penales del Estado de Jalisco.

e (Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.

e Plan Estatal de Desarrollo.

e Lineamientos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Y demas legislacion estatal aplicable.

Municipal

e Leyde Ingresos del Municipio de Zapopan, Jalisco vigente.

e Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan,
Jalisco. TituloQuinto, Capitulo I, IV, Articulo 45,50 y 51. Articulo 45.

e Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Construccién para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Urbanizacion del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Proteccién Civil del Municipio de Zapopan.

e Reglamento de Gestion Integral de Riesgos del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para la Proteccién al Patrimonio Edificado y Mejoramiento de
lalmagen Urbana del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para la Administracidon y Uso de Inmuebles Municipales del
Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Asignacidn y Contratacion de Obra Publica para el
Municipio deZapopan, Jalisco.

e Reglamento de Alumbrado Publico para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento Interior del Comité de Planeacion para el Desarrollo de
Zapopan,Jalisco.
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e Reglamento de Transparencia e Informacidn Publica para el Municipio de
Zapopan,Jalisco.

e Reglamento para la Administracién y Uso de Vehiculos Oficiales del
Municipio deZapopan, Jalisco.

e Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del
Municipiode Zapopan, Jalisco.

e Reglamento en Materia de Informdatica y COmputo para el Municipio de
Zapopan,Jalisco.

e Planesy Programas de Desarrollo Urbano del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Plan Municipal de Desarrollo 2021 — 2024.

e Reglamento del Procedimiento Administrativo de Entrega-Recepcién
para elGobierno y la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

e Manual de Organizacién del Proceso de Entrega Recepcién para el
Municipio deZapopan, Jalisco.

e Reglamento para el Establecimiento de Gasolineras y Estaciones de
Servicio en elMunicipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para Regular la Instalacién y Operacién de
Telecomunicaciones en elMunicipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Movilidad, Transito y Seguridad Vial para el Municipio de
Zapopan,Jalisco.

e Reglamento de Movilidad, Transito y Seguridad Vial para el Municipio de
Zapopan,Jalisco.

e Reglamento de Asociaciones Publico Privadas del Municipio de Zapopan.

e Condiciones Generales de Trabajo del H. Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

e Manual para la Administracion de Documentos del Ayuntamiento de
Zapopan,Jalisco.

e Manual de Politicas Basicas Administrativas de la Oficialia Mayor
Administrativa.

e Reglamento para la Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital del
Municipio deZapopan, Jalisco.

e Reglamento de Firma Electrénica Avanzada del Municipio de Zapopan Jalisco.
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IV. ATRIBUCIONES

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Articulo

Fraccion

Atribuciones de la Direccion de Obras Publicas e Infraestructura.

Disefiar los espacios publicos municipales en coordinacién con las demas
dependencias competentes;

\

Desarrollar el proceso de gestién de recursos, planeacién,
Presupuestacién, programacion, contratacion, ejecucién y supervisidon
de la obra publica que se realiza en el Municipio por otras Dependencias
o por particulares;

XV

Apoyar en la gestidon de recursos por parte de las autoridades federales,
estatales y de particulares.

XV

Llevar a cabo la investigacion de campo de los proyectos
arquitectdénicosy constructivos, asi como de uso y destino de los bienes
inmuebles municipales para la elaboracién de propuestas y proyectos
del equipamiento y mobiliario urbano.

XVl

Promover en coordinacién con las autoridades competentes la
conservacion de los bienes histéricos, arqueoldgicos y artisticos ubicados
en el espacio publico del Municipio.

XX

Establecer lineamientos técnicos en materia de mobiliario urbano.

XX

Integrar la red de espacios publicos.

51

XXIV

Proponer e impulsar la suscripcidon de convenios para el desarrollo de
los proyectos relativos al espacio publico.

XXXI

Regular la elaboracion de los estudios de pre inversion, costo beneficio
y proyectos ejecutivos, cuantificacion e integracion de expedientes
técnicos para la gestion de recursos.

XXXII

Coordinar el programa anual de obras publicas municipales, vigilar la
aplicacion de los recursos destinados a la obra publica, desarrollar el
proceso de planeacién, presupuestacion, programacion, contratacion,
ejecucion, finiquito y registro en el patrimonio municipal de toda la obra
publica que se realiza en el Municipio.

XXXIII

Realizar las gestiones y promover la suscripcidn de convenios para
la liberacién de los permisos y tenencia de la tierra.

XXXV

Evaluar los dafios a la propiedad municipal.

XXXVI

Coordinarse con los tres érdenes de gobierno la programacion vy
contratacién de las obras que se realicen a través de convenios de
coordinacion; asi como, para coadyuvar en la realizacién de la obra
publica que se ejecute dentro del Municipio.

XXXV

Coadyuvar técnicamente con las dependencias competentes, en las
soluciones para el abastecimiento, potabilizacién, distribucién vy
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Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Articulo

Fraccion

Atribuciones de la Direccion de Obras Publicas e Infraestructura.

saneamiento del agua en el Municipio; asi como, en los proyectos de
manejo pluvial, logrando el aprovechamiento y absorcidn de las aguas
pluviales para el enriquecimiento de los mantos freaticos, asi como la
coordinacion con el Gobierno del Estado para la limpieza, tratamiento
yuso eficiente de aguas pluviales en vasos reguladores y canales
dentro del municipio;

XL

Implementar y operar una red de comunicacién y de seguimiento con
entidades susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier
nivel, que impliquen la construccidn y operacidn de infraestructura
urbana estratégica;

Lv

Disefiar, dictaminar y en su caso implementar los estudios y proyectos
para infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel, en
coordinacion con las dependencias competentes;

LXXIX

Emitir opiniones técnicas y juridicas que puedan incidir en la
actualizacion de las disposiciones reglamentarias relacionadas con las
actividades de la dependencia y que contribuyan de manera positiva
en el Municipio.

LXXXVII

Conocer de los proyectos de inversion publica y privada para el
desarrollo municipal convenidos entre:

1. Federacion — Estado.

2. Estado — Municipio.

3. Sector Publico — Sector Privado.

4. Sector Publico — Sector Social.

LXXXIX

Vincularse con las dependencias que forman parte de la Administracion
Municipal, para que en la materia de su competencia, se cumpla con de
los objetivos de cuidados para las personas en situacion de
dependencia, asi como los Objetivos de Desarrollo Sostenible para la
agenda 2030.
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Funciones que se derivan de las atribuciones
Articulo | Fraccién | Ndimero Descripcidn de la funcién
I 1 Realizar los proyectos ejecutivos del Programa Anual de Obra
Publica.
Elaborar convocatorias, bases de licitacion y coordinar el proceso
1 de licitacion de las obras publicas se apegue a la Normatividad
aplicable.
2 Realizar la contratacién, diferimientos, prorrogas y convenios.
3 Elaborar los informes de avances en el ejercicio de recursos
federales y estatales.
4 Coordinar la recepcidn y finiquito de las obras y su registro en el
VI patrimonio municipal.
5 Integrar los expedientes de las obras, para ser auditada por los
diferentes érganos de control.
6 Llevar el seguimiento y el control del presupuesto anual de obras
publicas.
7 Revisary elaborar el presupuesto base y la autorizacion de precios
fuera de catdlogo.
8 Elaborar convenios de colaboracién con particulares.
Realizar acciones de seguimiento en los proyectos que tienen que
51 XV 1 ver con la gestion de recursos de las autoridades federales,
estatales y de particulares.
Realizar visitas a los puntos en donde se realizaran las obras para

XVII 1 determinar dentro del proyecto ejecutivo el mejor
aprovechamiento de la misma.

XVIII 1 Supervisar la ejecucién de los trabajos conforme a la normatividad
vigente de los bienes histdricos, arqueoldgicos y artisticos
ubicados en el espacio publico del Municipio

XX 1 Integrar los puntos a tomar en cuenta al momento de realizar la
colocacién de mobiliario urbano.

XX 1 Integrar, preservar y diversificar la red de espacios publicos de la
ciudad.

XXIV 1 Realizar y promover la gestion mediante la firma de convenios con
las autoridades  competentes para la  construccién
y/o rehabilitacion de espacios publicos en el municipio.

1 Realizar las evaluaciones socioecondmicas y andlisis de costo

XXXI beneficio de los proyectos.

Integrar los expedientes técnicos para la gestion de recursos.

XXXII 1 Realizar el programa anual de obras publicas municipales.
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Funciones que se derivan de las atribuciones
Articulo | Fraccion | Niumero Descripcidon de la funcion
2 Vigilar la aplicacion de los recursos destinados a la obra publica.
Desarrollar el proceso de planeacién,
3 presupuestacién, programaciéon, contratacién, ejecucidon vy
finiquito de todos los contratos de obra publica.
4 Registrar en el patrimonio municipal toda la obra publica que se
ejecute dentro del Municipio.
Realizar y promover la gestion mediante la firma y suscripcion
XXXIII 1 de convenios con los diferente.s. niyeles de gobjerno
para laconstruccién y/o rehabilitacion de espacios
publicos en el municipio.
Determinar los dafios causados a la propiedad municipal,
XXXV 1 resultado de las contingencias ambientales y/o naturales, asi como
de algun siniestro que se presente en el ligar.
Coadyuvar con las dependencias estatales o federales Ia
XXXVI 1 contratacién de las obras que se realicen a través de convenios de
coordinacion.
Coordinar con las dependencias estatales o federales Ia
1 programacion y contratacion de las obras que se realicen a través
XXXV de convenios de coordinacion.
2 Integrar expediente para la gestion de recursos estatales vy
federales y su seguimiento.
XL 1 Coordinar el programa de prevencién de inundaciones.
Emitir dictamenes de los dafios causados a la propiedad municipal,
LXXIX 1 resultado de las contingencias ambientales y/o naturales, asi como
de algln siniestro que se presente en el lugar.
LXXXVII 1 Disponer de la informacidn de los proyectos de inversién publica.
LXXXIX Coadyuvar con las dependencias competentes en la materia a
1 efecto de eficientar los recursos destinados a diversos programas
o politicas destinadas a tal fin.

LV 1 Mantener la coordinacidn para disefiar, dictaminar y en su caso
implementar los estudios y proyectos para infraestructura
peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel, con las
dependencias competentes;
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DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA

CGGIC-11-00-00 Coordinacion General de Gestion Integral de la Ciudad
CGGIC-11-02-00 Direccion de Obras Publicas e Infraestructura

CGGIC-11-02-01 Unidad de Estudios y Proyectos.
CGGIC-11-02-02 Unidad de Presupuesto y Contratacion de Obra Publica.

CGGIC-11 02-03 Unidad de Construccion.
CGGIC-11-02-04 Unidad de Atencidn a Fiscalizacion de Recursos, Demandas yAmparos

CGGIC-11-02-05 Unidad de Maquinaria.
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SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60 (sesenta) dias
naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que ya se encuentre
previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberadn designar por
escrito a la persona que habra de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas, para lo cual
se deberan cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias mencionadas,
debera necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar adscrito a la dependencia del
titular que pretenda ausentarse;

b. El servidor publico que serd suplido debera enterar por escrito al Presidente Municipal de su
intencién de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo menos con
siete dias naturales de anticipacion, senalando de manera precisa el lapso que habra de ausentarse
y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habra de suplirlo, quien debera contar con
los requisitos previstos en el inciso anterior; y

c. El Presidente Municipal validard mediante acuerdo, en su caso, la designacidn del suplente.

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma
de decisiones administrativas se cubrirdn por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias
mayores a este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto sea
designado por el Ayuntamiento.!

DELEGACION DE FUNCIONES

Las atribuciones conferidas en este reglamento a las Dependencias Municipales, deben ser
ejercidas por los titulares de las mismas, auxiliandose para ello con los servidores publicos a su
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demas normatividad
aplicable.?

Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las Dependencias Municipales
corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos subalternos,
mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la normatividad aplicable.
La designacion se hard de manera institucional y permanente a través de los Manuales de
Organizacidn de cada dependencia municipal .2

1 Articulo 81 del Reglamento de Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
2 Articulo 4 del Reglamento de Administracion Plblica Municipal de Zapopan, Jalisco.
3 Articulo 82 del Reglamento de Administracion Pablica Municipal de Zapopan, Jalisco
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VI.OBJETIVOS Y FUNCIONES
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CGGIC-11-02-00 Direccion de Obras Publicas e Infraestructura.

Objetivo General:

Ejecutar las acciones relativas a la planeacién, presupuesto, desarrollo y control de obra y de los
servicios relacionados con las mismas, con recursos municipales, estatales y federales, realizandola
en forma eficaz y eficiente para contribuir al mejoramiento del entorno urbano, asi como autorizar
las licencias y permisos de construccidon de particulares conforme a las disposiciones del Cédigo
Urbano para el Estado de Jalisco, Reglamentacién Municipal asi como al Reglamento Estatal de
Zonificacion.

Funciones:

Dirigir la gestion de recursos, planeacién, presupuestaciéon, programacion,
contratacién, ejecucion y supervisiéon de la obra publica que se realiza en el
Municipio por otras Dependencias o por particulares;

Coordinar el programa anual de obras publicas municipales, vigilar la aplicacion de
los recursos destinados a la obra publica, desarrollar el proceso de planeacion,
presupuestacidn, programacion, contratacidn, ejecucién, finiquito y registro en el
patrimonio municipal de toda la obra publica que se realiza en el Municipio;

Dirigir, coordinar, programar, administrar y hacer seguimiento a las actividades de
mantenimiento y reparacion que garantizan el funcionamiento de las maquinarias y
equipos que estan operando en los diferentes proyectos de la Direccién de Obras
Publicas e Infraestructura.

Coordinar con los tres érdenes de gobierno la programacién y contratacion de las
obras quese realicen a través de convenios de coordinacién; asi como, para
coadyuvar en la realizacidn de la obra publica que se ejecute dentro del Municipio;
Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento territorial y
urbano,edificacion y construccién en general;

Elaborar las politicas generales relativas a los programas de intervencién de la
ciudad en Materia de Espacio Publico, en coordinacién con las Dependencias
competentes;

Dirigir la ejecucion de los proyectos de obra publica, siguiendo los lineamientos
del PlanMunicipal de Desarrollo, del presupuesto anual autorizado;

Administrar las contrataciones de las obras publicas municipales, en los términos
de las leyes, reglamentos aplicables, acuerdos, convenios y contratos respectivos;
Implementar y operar una red de comunicacion y de seguimiento con entidades
susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier nivel, que impliquen la
construccion y operacion de infraestructura urbana estratégica.

Disefiar, dictaminar y en su caso implementar los estudios y proyectos para
infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel, en coordinacidn con
las Dependencias competentes.
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Vigilar que el ejercicio del presupuesto de las obras, sea acorde con el avance de las
mismas.

Dirigir la elaboraciéon de las politicas generales relativas a los programas de
intervencién dela ciudad en materia de espacio publico, en colaboracién con las
Dependencias competentes.

Controlar que la expedicidon de licencias y permisos de construccién se emitan
conforme a lo que establece la normatividad en materia de edificaciéon y
construccion en general.

Generar, actualizar, aplicar y en su caso vigilar la aplicacion de los instrumentos
urbanos, técnicos y juridicos, dentro del territorio municipal.

Controlar y mantener actualizado el registro de los Directores Responsables de Obra,
Directores Responsables de Proyecto y Padrén de Contratistas en materia de
construccion debidamente autorizados por las autoridades competentes que
ejercen en el Municipio.

Dirigir los dictdmenes para evaluar los dafos a la propiedad municipal.

Coadyuvar técnicamente con las Dependencias competentes, en las soluciones para
el abastecimiento, potabilizacion, distribucién y saneamiento del agua en el
Municipio; asi como, en los proyectos de manejo pluvial, logrando el
aprovechamiento y absorcién de lasaguas pluviales para el enriquecimiento de los
mantos freaticos.

Dirigir el disefio, dictaminacion y en su caso implementar los estudios y proyectos
para infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel, en coordinacién
con las Dependencias competentes.

Coordinar que se implemente y opere una red de comunicacion y de seguimiento
con entidades susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier nivel, que
impliquenla construccidn y operacidn de infraestructura urbana estratégica.
Coadyuvar con la Sindicatura en los Juicios de Nulidad ventilados ante el Tribunal de
lo Administrativo en el Estado de Jalisco, mediante la emisidon de informes donde se
proteja lalegalidad de los actos administrativos demandados, celebrados por Ila
Direccién o las Unidades que la integran, asimismo aportar los medios de conviccién
o instrumentos legales idéneos para acreditar su legalidad, o en su caso dar
cumplimiento de sentencias que resuelvan los juicios de nulidad.

Coadyuvar con el area especializada de la Sindicatura en los recursos diversos
promovidos ante ésta, mediante la emision de informes y aportacién diversa de
medios de conviccion que doten de elementos técnicos y juridicos para emitir sus
resolutivos, en aquellos actos administrativos.

Supervisar que los procedimientos o juicios ventilados ante diversos érganos
jurisdiccionales, ya sea mediante visitas periddicas a la Sede de los Juzgados o
Tribunales, obien, a través de los medios electrdnicos especializados, a efecto de
conocer con certeza plena el desarrollo y situacion de los referidos juicios o
procedimientos.

Las demas previstas en la normatividad aplicable.
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Objetivo General:

CGGIC-11-02-01 Unidad de Estudios y Proyectos.

Coordinar la elaboracion de Estudios e Ingenieria Basica, Cuantificacion e integracién de
Expedientes Técnicos y revisiéon de los proyectos de las obras que se pretenda realizar por
particulares y emitir lineamientos técnicos y cualitativos que habran de regular las construcciones
que realicen la administracion municipal y las empresas particulares.

Funciones:

e Realizar la topografia, los estudios e investigaciones de campo, ingenierias basicas,
necesarios para elaborar los proyectos de las obras publicas.
e Planear, disefiar, analizar, organizar y elaborar los proyectos de las obras publicas asi
comollevar a cabo una cuantificaciéon de los volimenes generales de los proyectos
de las obras publicas para su contratacién.
e Realizar las gestiones de convenios para la liberacién de los permisos y tenencia de la

tierra.

e Efectuar el analisis de la calidad de los materiales de construccién, que seran

utilizados en las obras publicas.

e Emitir las especificaciones técnicas y procedimientos constructivos.
® Realizar los trdmites de autorizacion de los proyectos ante Dependencias Federales

yEstatales.

e Emitir los dictdmenes de riesgo de edificaciones publicas.
e Revisar y autorizar los proyectos en via publica desarrollados por Dependencias

Federales, Estatales o Particulares.

® Integrar los expedientes técnicos para la gestion de recursos.
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CGGIC-11-02-02 Unidad de Presupuesto y Contratacion de Obra
Publica.

Objetivo General:

Coordinar que el programa anual de obras publicas municipales, asi como las acciones que en
materia de licitacidn y contratacion, incluyendo los andlisis de precios unitarios y la integracion de
los expedientes de las obras, se realicen de conformidad con la normatividad aplicable para tal
efecto.

Funciones:

e Elaborar el programa anual de obras publicas municipales y las iniciativas para
suautorizacién.

e Elaborar convocatorias, bases de licitacion y coordinar el proceso de licitacion de

las obraspublicas se apegue a la Normatividad aplicable.

Realizar la contratacién, diferimientos, prorrogas y convenios.

Elaborar los informes de avances en el ejercicio de los recursos federales y estatales.

Coordinar la recepcién y finiquito de las obras y su registro en el patrimonio municipal.

Integrar los expedientes de las obras, para ser auditada por los diferentes

drganos decontrol.

Llevar el seguimiento y el control del presupuesto anual de obras publicas.

Coordinar con las dependencias estatales o federales la programacion y

contratacién de lasobras que se realicen a través de convenios de coordinacion.

Revisar y elaborar los presupuestos base y autorizacién de precios fuera de catédlogo.

Integrar expediente para la gestidn de recursos estatales y federales y su seguimiento.

Tramitar convenios de colaboracién con particulares.

Mantener actualizado el padrén de contratistas.
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CGGIC-11-02-03 Unidad de Construccion.

Objetivo General:

Dar cumplimiento a la Normatividad Técnica y Administrativa en la ejecucion de la obra publica

yprivada, verificar su calidad y entrega oportuna a los organismos operadores correspondientes;

Coadyuvar con las dependencias Estatales, Federales y con particulares en la ejecucion de obras

dentro del Municipio.

Funciones:

e Supervisar la ejecucién de los trabajos optimizando tiempos y costos de la obra publica.

® Recibir, revisar y en su caso aprobar las estimaciones, para efecto de su pago o
reconocimiento por la Tesoreria Municipal.

e Entregar la obra publica al organismo operador correspondiente.

e Coordinar las acciones con los Organismos Estatales y Federales, para coadyuvar
en larealizacion de la obra publica que ejecutan dentro del Municipio.

e Dictaminar y justificar técnicamente las modificaciones a los contratos, determinar
lasuspensidn temporal de las obras o la terminacidn anticipada del contrato de obra
publica.

e Elaborar informes de avances fisicos y financieros de las obras.

e Entregar finiquitos y acordar la recepcion de obras publicas por contrato.

e Realizar la supervision técnica de las obras de particulares en la via publica.

e Emitir los dictdmenes con especificaciones de construccion para el otorgamiento de
permisos por parte de la unidad de licencias a los particulares que intervienen las
vialidadespublicas del Municipio.

e Realizar las cuantificaciones con monto de los dafos ocasionados por accidentes
viales a lainfraestructura publica.

e Emitir los dictdmenes con especificaciones de construccién a los particulares y
desarrolladores que celebran convenio con la Direccion de Obras Publicas e
Infraestructura para ejecutar obras de colaboracién para el mejoramiento de la
infraestructura publica.

e Realizar la recepcién de las obras convenidas en la licencia de urbanizacién que se
refieren a: banquetas, guarniciones y pavimentos de los desarrolladores que
entregan al Municipio para su administracion.

e Verificar el control de calidad y aseguramiento de las obras publicas.

® Realizar la evaluacién de dafios a la propiedad municipal.

e Coordinar el programa de prevencién de inundaciones.

e Coordinar el desazolve y limpieza en canales y arroyos previos al temporal de lluvias.

e Coordinar la limpieza de bordos en zonas agricolas.

e Coordinar el revestimiento y limpieza de caminos rurales y caminos saca cosechas.

e Brindar apoyo en contingencias.

ELABORO: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUCTURA
FECHA DE EMISION: 17-MAY0-2022 FECHA DE ACTUALIZACION: 08-MARZ0-2024
CODIGO: MO0-11-02-01 VERSION: 01
® . Ciudad de ias 24
® gu e —
. ¢ MINASONINOS

Zapopan



CGGIC-11-02-04 Unidad de Atencion a Fiscalizacion de
Recursos, Demandas y Amparos.

Objetivo General:

Coordinar la atencién de las auditorias a la obra publica, realizada por los érganos fiscalizadores
Federales, Estatales y Municipales. Asi como, coadyuvar en todas las actividades y funciones
preventivas tendientes a que la contratacidn y ejecucidn de la obra publica se realice conforme a la
normatividad aplicable. Asi como la atencidn de quejas de Derechos Humanos.

Funciones:

e Coordinary supervisar la atencién, seguimiento y finiquito de las auditorias a la obra
publica, realizada por los Organos Fiscalizadores Federales, Estatales y Municipales.

e Organizary supervisar todas las actividades y funciones preventivas tendientes a que
la contratacién y ejecucién de la obra publica se realice conforme a la normatividad
aplicable.

e Brindar la atencidn, seguimiento y finiquito de quejas o demandas por afectaciones
derivadas de la ejecucién de la ejecucidn de las obras publicas.

e Dar la atencion, seguimiento y finiquito de inconformidades por los procesos de
licitacidon ycontratacidn de la obra publica.

e Coadyuvar con las direcciones en la atencidn de las solicitudes, requerimientos,
citatorios, o demas actos que se generen de los procesos de verificacidn, inspeccion
y/o clausura de las obras de edificacidn y otras acciones urbanisticas que se lleven a
cabo en el Municipio.
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CGGIC-11-02-05 Unidad de Maquinaria

Objetivo General:

La Unidad de Maquinaria: Es la encargada de definir, direccionar, planificar, organizar, implementar,
controlar y validar las actividades administrativas y operativas relacionadas con el manejo de las
maquinas y los equipos ubicados en los diferentes proyectos constructivos del gobierno municipal
de Zapopan, atendiendo los lineamientos definidos por la Direccién de Obras Publicas e
Infraestructura, los requerimientos legales, de calidad, y las exigencias acordadas con el ciudadano.

Definir los lineamientos para la planeacidn, control de mantenimiento y reparacion de equipos,
contratacidén de servicios, movimiento de maquinaria y equipos, control de inventario de repuestos,
materiales, herramientas de taller y de combustibles e insumos, control de registro y trazabilidad
de la gestion de maquinaria dando cumplimiento a los objetivos estratégicos del Gobierno Municipal
relacionados con la Direccién de Obras Publicas e Infraestructura, como son:

e Garantizar la disponibilidad de los equipos y su rentabilidad.

e Mantener un control adecuado de costos.

e Cumplir requisitos legales aplicables a la Direccidn de Obras Publicas e Infraestructura.

e Mitigar los impactos ambientales resultantes de la gestién de maquinaria y equipo.

e Asegurar el cumplimiento de las normas de seguridad industrial y salud ocupacional.

Funciones:

e Dirigir, coordinar, programar, administrar y hacer seguimiento a las actividades de
mantenimiento y reparacidon que garantizan el funcionamiento de las maquinarias y
equipos que estan operando en los diferentes proyectos de la Direccidon de Obras Publicas
e Infraestructura.

e Controlar, coordinar y hacer seguimiento al abastecimiento y aprovisionamiento de la
magquinaria y equipos requeridos para los diferentes proyectos de la Direccién de Obras
Publicas e Infraestructura realizando calculos de necesidades, verificando que las compras
se ajusten a los costos estimados, programando movimientos, traslados y actualizacién de
los Stocks.

e Las demas previstas en la normatividad aplicable.
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VIl. AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administraciéon Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de
Linea Zapopan y del Uso de Medios Electronicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente
Manual de Organizacidn a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacién

58e8L1jmQ4eDvsohracjlKUIQrHWTIW1ww9T1yAE8vUcgXwlAm9rMLmHbrjLb
MOONZLC/4x+I8xLqUW6zuGp9xhH4uvncfCzd2wW2YddCiOcc6a2COFKcEVuURa7
jC8vZ/iVecOFHcjmamzHJAJAHJIkrXzg5+n75j2u2eNxXw4j7g=

Ana Isaura Amador Nieto
Presidenta Municipal Interina

Autorizacién

k9g1xx+I81b33hxT2gqbxZAQraxuQsoaqt7F70VZBkm+YZ4FRkKmcjNryraM56e9c
/UZmKi4SKNgVKz88zybGyDTactjtLto24W21JUTi85LXE6NFHUOOZNZ40cdtq6s
5BvugjxKBICjoQppUwnj5RFJIYPhn/XkwlsORPwLbThOA=

Edmundo Antonio Amutio Villa
Coordinador General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto Bueno

ccYpivGInAd2hkSeGAXI/ZKTSVY4COiMg489XKmTm5KShyO95IIACszVoGNh
35pSrD8ZQ+4Cs8C7dmQG2l4gflkDybvEOteG7WTBQ4wsNHAIkz6yQybWHiyU
TLA4tFKglg3XDZoKRKKAQYI3aXAF8xZgKEUTWcsBW6GfxqWdeVvQ=

Patricia Fregoso Cruz
Coordinador General de Gestion Integral de la Ciudad

Manual propuesto por

ig3dh/Pp9lINd6k5X85uABQJIbINEACI+fQEFN9ioY S14fUyW9QvX+RImgSMoM
2gV2llbrm8graRfK6d/Nn+/zfvka//dY TEwrOfK4zWujktcu2eaYfIBRNWU2/HAFF6i
SEykglZYBdtxDn6vtCrEA9sQnzYXLgMx49W1NI40O0k=

Ismael Jauregui Castafieda
Director de Obras Publicas e Infraestructura

ELABORO: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUCTURA
FECHA DE EMISION: 17-MAY0-2022 FECHA DE ACTUALIZACION: 08-MARZ0-2024
CcODIGO: MO-11-02-01 VERSION: 01
- - - =
a‘: ""A-L"? \\Ar; 57
. & ® Ciudad de las
J.' \s t ® ® ® -
\_ ., . NiNAasoninos
P Gobierne de S o

Zapopan



Presidente Municipal Interina Ana Isaura Amador
(Rubrica)

Regidor Fabian Aceves Dévalos
Regidora Melina Alatorre Nuiiez
Regidora Ximena Buenfil Bermejo
Regidora Rocio Guadalupe Hidalgo Pérez
Regidor Ivan Ricardo Chavez Gomez
Regidora Dulce Sarahi Cortes Vite
Regidor Claudio Alberto De Angelis Martinez
Regidor Juan Carlos Pérez Ayala
Regidor y Sindico Manuel Rodrigo Escoto Leal
Regidora Guadalupe de los Angeles Arellano Estrella

Regidora Estefania Juarez Limo6n
Regidor Eloy Francisco Aquino Herrdn
Regidora Esperanza Magafia Garnica
Regidor Jos¢ Miguel Santos Zepeda
Regidora Ruth Bélen Valez de Ledn

Regidor Oscar Abrego de Ledn

Regidora Sandra Graciela Vizcaino Meza

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante
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