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.- BITACORA DE CAMBIOS

Codigo del documento PA-07-01-01

Fecha de Emision 06-Oct-2022

Version Fecha Enlace externo Descripcion de cambios
Creacién del manual de politicas administrativas

00 06-Oct-2022 Brenda Cortes Castellanos para la integraciéon de estimaciones de obra
publica.
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Il.- GLOSARIO DE TERMINOS

Area Responsable de la Ejecucion: Dependencia ejecutora de trabajos considerados como obra
publica en el Municipio, garante de su correcta ejecucion y terminaciéon en apego al articulo 2,
fraccion lll, del Reglamento de la Ley. Responsable, en caracter consecutivo de la elaboracién de
estimaciones y de su integracion al tenor de las presentes politicas; su remision a la Contraloria para
efecto de que ésta en el ambito de sus atribuciones como Organo Interno de Control efectué la
revision de la obra respecto a su término, uso y operacion, en apego a lo establecido en el articulo
115, numeral 4 de la Ley; y por Ultimo, de su autorizacién para efecto de pago y verificacion de

disposiciones contables y fiscales para su remision a la Tesoreria.

Bithdcora: Documento fisico o electrénico disefiado para el control y el registro de avances e

incidencias de las obras ejecutadas con recursos publicos;
Contraloria: La Contraloria Ciudadana del Municipio de Zapopan, Jalisco;
Contratista: La persona que celebre contratos de obra publica con el Municipio;

Documento escaneado: Se refiere a los documentos originales que son escaneados con firmas

autografas impresas, el cual debera de ser completamente legible en dispositivos electrénicos.

Documento digital: Se refiere a los documentos generados directamente en el formato del software

utilizado.

Documento en copia: Se refiere a los documentos fisicos impresos reproducidos del original con

firmas autdgrafas.

Estimaciones: Documento que contiene la valuacién de los trabajos ejecutados en el periodo
pactado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos realizados o,
tratAndose de contratos a precio alzado, es la valuacién de los trabajos realizados en cada actividad

de obra conforme a la cédula de avance y al periodo del programa de ejecucion;

Estimaciones finiquito: Es la estimacion elaborada por la Contratista y validada por el Area
Responsable de la Ejecucion, mediante la cual se finiquitan los trabajos realizados por el contratista,
donde se definen los volimenes ejecutados finales y se amortiza totalmente el anticipo, previo al

pago deben ser ingresadas a la Contraloria a efecto de revision;

Estimaciones intermedias: Son aquellas elaboradas por la Contratista y validadas por el Area

Responsable de la Ejecucién durante el proceso de la obra, dentro del plazo contractual, su avance
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fisico financiero no debe superar el 75%, la Contraloria recibe copia para conocimiento de las

mismas;

Estimaciones de revision: Son aquellas elaboradas por la Contratista y validadas por el Area
Responsable de la Ejecucién durante el proceso de obra, cuando el avance fisico financiero supera

el 75% sin que se tratase de un finiquito, estan sujetas a revision de la Contraloria;

Generadores de obra: Es el comprobante de los trabajos ejecutados, que se presenta en formato
autorizado y con la documentacibn que soporta técnica y administrativamente el pago de
estimaciones con croquis, fotografias y demas elementos que se requieran, suscrito por el residente

y responsable de obra;

GEOP: Sistema de Gestion de Estimaciones de Obra Publica;

Ley: Ley de Obra Publica para el Estado de Jalisco y sus Municipios;
Municipio: Municipio de Zapopan, Jalisco;

Obra publica: Los trabajos en el Municipio que tengan por objeto construir, conservar, reparar,
ampliar, instalar, remodelar, rehabilitar, restaurar, reconstruir o demoler bienes inmuebles por su
naturaleza o por disposicion legal. La infraestructura y equipamiento para la prestacién de servicios
publicos. ElI mantenimiento y restauracion de bienes muebles incorporados o adheridos a un

inmueble.

Los trabajos de infraestructura agropecuaria, mejoramiento del suelo, desmontes, y similares, asi
como la instalacion, montaje, colocacion, aplicaciéon o remocién, incluidas las pruebas de operacion

de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble.

Ademas de las obras de irrigacion, introduccion, ampliacion y mejoramiento de las redes de
infraestructura basica para agua potable, drenaje, alcantarillado y electrificaciéon, para la

consolidacion de los asentamientos humanos.

Las obras para caminos, vialidad urbana, trafico y transporte colectivo; las que coadyuven a la
conservacion del medio ambiente y las necesarias ante contingencias derivadas de caso fortuito o

fuerza mayor.

Proyecto Ejecutivo: Es el conjunto de elementos que tipifican, describen y especifican
detalladamente las obras de edificacion, restauracién e infraestructura, en cualquiera de sus
géneros, expresadas en planos, documentos y estudios técnicos necesarios para la ejecucion de la
obra, elaborados por un director responsable de proyecto, o varios con especialidad en la materia;

que incluye ademas, de manera enunciativa mas no limitativa, memoria de calculo, memoria
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descriptiva, catadlogo de conceptos, presupuesto de obra, especificaciones de construccion,

calendario de obra, asi como los manuales de operacién y mantenimiento;

Residente de obra: Servidor publico designado por el Municipio que funge como su representante
ante el contratista y es responsable de la supervisidn, vigilancia, control y revision de los trabajos,

incluyendo la aprobacion de estimaciones presentadas por los contratistas;

Responsable de obra: Profesionista designado por el contratista como responsable de la ejecucion
de la obra o la prestacion del servicio, con facultades para oir y recibir toda clase de notificaciones,
suscribir la bitdcora y demas documentos relacionados con los trabajos y tomar las decisiones que

se requieran en todo lo relativo al cumplimiento del contrato;

Tesoreria: La Tesoreria Municipal, dependencia encargada de la Hacienda Publica del Municipio.
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Ill.- INTRODUCCION

Con el firme proposito de armonizar las acciones de la gestién publica municipal, las politicas
administrativas establecen los lineamientos que faciliten una administracion ordenada y eficiente en

el municipio de Zapopan.

El presente documento brinda mayor transparencia y efectividad en la integraciéon de estimaciones

de obra publica.

IV.- MARCO NORMATIVO

De conformidad a las atribuciones previstas en los articulos 10 parrafo cuarto, fracciones 1 y Il de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, 51 punto 1 parrafo segundo, 52 punto 1 fraccion
I 'y 53 punto 1 fraccion | de la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de
Jalisco, 67 quinquies punto 1 fraccién | de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal
del Estado de Jalisco, 35 fraccion | y X del Reglamento de la Administracién Pablica Municipal de
Zapopan, Jalisco y 16 fraccion I, XXVI y XXXI del Reglamento Interno de la Contraloria Ciudadana

y de los Procesos de Fiscalizacion del Municipio de Zapopan, Jalisco, bajo las siguientes:
CONSIDERACIONES

a) La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134, establece que los
recursos econémicos de que dispongan la Federacion, las entidades federativas, los Municipios
y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se administraran con eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén

destinados.

b) El articulo 3 de la Ley de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, sefiala que los
recursos econémicos de que dispongan para obra publica los entes publicos obligados a la
aplicacién de la Ley, en este caso, el Municipio, se administraran con eficiencia, eficacia,

economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

c) De conformidad al articulo 2 del Reglamento de la Ley de Obra Publica del Estado de Jalisco y
sus Municipios, el area responsable de la ejecucion de los trabajos es la facultada en el Municipio
para llevar la administracion, control y seguimiento de los trabajos hasta la conclusién definitiva

de los contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las mismas.
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d) LaLey de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios en su articulo 105, establece los

procesos y plazos relativos para la elaboracién, validacion y pago de las estimaciones.

e) El Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas en su
articulo 132 define los elementos que deben acompafar las estimaciones atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, los cuales seran: nimeros generadores,
notas de bitacora, croquis, controles de calidad, pruebas de laboratorio, fotografias, calculo e
integracion de los importes correspondientes a cada estimacion, alcances de obra tratdndose de
contratos a precio alzado e informe del cumplimiento de la operacién y mantenimiento conforme

al programa de ejecucion convenido, tratandose de amortizaciones programadas.

f) El Reglamento de la Ley de Obra Publica del Estado de Jalisco, en su articulo 133 fraccion X,
faculta al residente a autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con los nameros
generadores que las respalden, en el caso de existir supervisién externa, las estimaciones se

autorizaran de forma conjunta.

g) La Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios en su articulo 8, sefiala
que los responsables de las areas de finanzas, administracion, planeacién, contraloria, oficialia
mayor y las areas o unidades de transparencia de cada ente publico, en el ambito de su
competencia, aplicaran las politicas de austeridad y ahorro que se determinen a partir de ésta

Ley, asi como sus Programas y Reglamentos internos.

h) El articulo 24 de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Jalisco y sus Municipios, sefiala
que los sujetos publicos deberan implementar programas tecnoldgicos para el tramite electrénico
de las comunicaciones internas y memorandums, con el objetivo de economizar los recursos y

proteger el medio ambiente.

i) Segun lo establecido en el articulo 35 fracciones | y VIII del Reglamento de la Administracion
Pdblica Municipal de Zapopan, la Contraloria Ciudadana, tiene entre sus atribuciones proponer
a las dependencias y entidades, medidas preventivas, de control y correctivas respecto de su
funcionamiento tendiente a la mejora continua, asi como vigilar que las funciones y procesos que
realizan las dependencias y entidades se lleven a cabo con criterios de sustentabilidad,

austeridad y transparencia.

i) Mediante el oficio nimero 1800/2022/710, la Direccion de Medio Ambiente invita a evitar en
medida de lo posible la impresion de archivos que puedan ser consultados de manera
electrénica, asi como a priorizar medios digitales para compartir la informacion.
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V.- ALCANCE

Las presentes politicas son de orden publico y de observancia general para las dependencias y
organismos que integran la Administracion Pablica Municipal, responsables de ejecutar, fiscalizar y
pagar la obra publica y tienen por objeto establecer las disposiciones y procedimientos para la

integracion de las estimaciones de la obra publica.

VI.- DISPOSICIONES GENERALES

a) Del Area Responsable de la Ejecucion de la obra publica.

El Area Responsable de la Ejecucion llevara a cabo la administracion, control y seguimiento de los
trabajos hasta la conclusiéon definitiva de los respectivos contratos, en cumplimiento de la

normatividad aplicable.

En el Municipio, se consideran Areas Responsables de la Ejecucion, de caracter enunciativo, mas
no limitativo, a la Direcciébn de Obras Publicas e Infraestructura, la Direccién de Conservacion de
Inmuebles, ademés de las direcciones de la Coordinacién General de Servicios Municipales que

contraten trabajos considerados como obra publica en términos de la Ley.

b) Del &rearesponsable del pago de la obra publica.

La Tesoreria Municipal, con base en su Manual de Organizacion, tiene por objetivo ejercer de manera
eficiente la politica publica presupuestal aplicando las mejoras necesarias en la Hacienda Publica
para lograr una mayor autonomia financiera sin menoscabo del bienestar de la ciudadania y por el
contrario buscando una economia justa para el mejor desarrollo del municipio y calidad de vida de

las y los zapopanos.

Para el despacho de los asuntos de su competencia relacionados al pago de la obra publica, cuenta
con la Direccidon de Presupuestos y Egresos, misma que tiene las funciones de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejecucién y seguimiento del presupuesto de egresos, para cada

ejercicio fiscal del Municipio.

Al respecto, administra y ejerce los recursos econdmicos provenientes de las instancias federales,

estatales y municipales, destinados a los programas de obra publica municipal.

Cddigo del doc. : PA-07-01-01 Version: ’ 00 ‘ Fecha de actualizacion I N/A ‘ Pag. 9 de 19
@
e 4 i g
& e Ciudad de las

cion Gubemamental

. * ninasonifRos

Zapopan



e

c) Del arearesponsable de lafiscalizacién de la obra publica.

La fiscalizacion de obra publica Municipal se realiza con fundamento en el articulo 35 fraccion IV del
Reglamento de la Administracién Piblica Municipal de Zapopan, Jalisco, al respecto, la Contraloria
podra verificar en cualquier tiempo que la obra puablica que realice el Municipio se ejecute conforme

a lo establecido en su respectivo contrato y en cumplimiento de la normatividad aplicable.

Asi mismo, con base en lo establecido en el articulo 115 numeral 4 de la Ley de Obra Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios, la Contraloria como Organo Interno de Control, vigilara que el
uso, operaciéon y mantenimiento de la obra publica se realice conforme a los objetivos y acciones

para las que fueron originalmente disefiadas.

VII.- DE LA GENERACION DE ESTIMACIONES

De conformidad con el articulo 105 de la Ley, el responsable de la obra debe formular las
estimaciones de los trabajos ejecutados, con una periodicidad no mayor de un mes y presentarlas al
residente, para su validacién, acompafiada de la documentacion que acredite la procedencia de su
pago, dentro de los seis dias naturales siguientes a la fecha de corte para el pago de las mismas,

que haya fijado el Municipio en el contrato.

La validacion de los generadores se formalizara con la firma de aceptacion del residente y el

responsable de obra.

Llegada la fecha de corte y validado el ultimo generador del periodo de que se trate, el responsable
de obra debera entregar al residente el paquete que contenga la estimacion, generadores validados

y factura, correspondientes.

Recibida la documentacién a que se refiere el parrafo anterior, el Area Responsable de la Ejecucion,
debera entregar la informacién de la estimacion dentro de los cinco dias naturales siguientes, para
ser remitido a la Contraloria Ciudadana para su verificacion y posteriormente a la Tesoreria Municipal

para su pago.

El plazo y los procesos deberan acotarse al articulo 105 de la Ley, mismos que no podran exceder
de 23 dias naturales por parte del Area Responsable de la Ejecucion para el ingreso de estimacion

a la Contraloria.
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Dias

Proceso Plazo
acumulados

El responsable de la obra debe formular los generadores de los
trabajos ejecutados y presentarlas al residente para su validacién,
acompafada de la documentacion que acredite la procedencia de 6 6
su pago, dentro de los seis dias naturales siguientes a la fecha de

corte para el pago de las mismas.

La conciliacion y validacion de los generadores deberé realizarse

dentro de los seis dias siguientes a su entrega.

Validado el dltimo generador, el responsable de obra tendra seis
dias para entregar al residente el paquete que contenga la 6 18

estimacion.

Recibida la documentacion a que se refiere el parrafo anterior, el
Area Responsable de la Ejecucién, debera entregar la estimacion
dentro de los cinco dias naturales siguientes, para ser remitido a la

Contraloria para su verificacion.

Cabe sefalar que la Ley de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios no contempla a los
Organos Internos de Control, sin embargo, dentro de los 20 dias naturales para que la entidad
responsable realice el pago al contratista, se considera su revision, referente de la terminacion de
los trabajos respecto de su uso y operacién, como lo menciona el articulo 115 numeral 4 de la Ley,
asi como el articulo 18 en sus fracciones XXIV, XXV y XXVI del Reglamento Interno de la Contraloria

Ciudadana y los Procesos de Fiscalizacion del Municipio de Zapopan, Jalisco.
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VIIl.- DE LA INTEGRACION DE ESTIMACIONES

De conformidad a lo analizado en los apartados anteriores, en cumplimiento del articulo 105 de la
Ley de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como el articulo 132 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se establece la siguiente integracién
documental de estimaciones de obra publica, con base en las atribuciones, obligaciones y funciones
de cada una de las dependencias involucradas en el proceso de ejecucion, revisién y pago de

estimaciones.

a) Expediente del Area Responsable de la Ejecucion

Identificador: Estimacion Intermedia Estimacion de Revision Estimacion Finiquito
Documento Modalidad Documento Modalidad Documento Modalidad

A Factura Original Factura Original Factura Original

B Impresion de XML Original Impresion de XML Original Impresion de XML Original

D Recibo Original Recibo Original Recibo Original

E Resumen de | Original Resumen de partidas Original Resumen de partidas Original
partidas

F Resumen de | Original Resumen de | Original Resumen de | Original
generadores generadores generadores

G Numeros Original Numeros generadores | Original Numeros generadores Original
generadores

H Bitacora Original Bitacora Original Bitacora Original

| Pruebas de | Original Pruebas de laboratorio | Original Pruebas de laboratorio Original
laboratorio

J Planos de proyecto | Original Planos de proyecto Original Planos de proyecto Original

K Oficio que ratifica la | Escaneado | Oficio que ratifica la | Escaneado Oficio que ratifica la | Escaneado
cuenta y CLABE cuenta 'y CLABE cuenta y  CLABE
interbancaria interbancaria interbancaria

L Estado de cuenta | Escaneado | Estado de cuenta no | Escaneado Estado de cuenta no | Escaneado
no mayor a tres mayor a tres meses mayor a tres meses
meses

M Opinion de | Original Opinion de | Original Opinion de cumplimiento | Original
cumplimiento  de cumplimiento de de obligaciones fiscales
obligaciones obligaciones fiscales vigente
fiscales vigente vigente
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0 Constancia de | Original Constancia de | Original Constancia de situacion | Original
situacion fiscal situacion fiscal fiscal
P Formato de solicitud | Escaneado | Formatode solicitudde | Escaneado Formato de solicitud de | Escaneado
de pago pago pago
S Fianza de Anticipoy | Escaneado | Fianza de Anticipo y | Escaneado Fianza de Anticipo y | Escaneado
Cumplimiento Cumplimiento Cumplimiento
T N/A N/A N/A N/A Fianza de Vicios Ocultos | Escaneado
U N/A N/A N/A N/A Oficio de término de la | Original
obra
\ N/A N/A N/A N/A No adeudo obrero | Original
patronal
W N/A N/A N/A N/A Acta de Recepcion | Original
Fisica de la Obra
X N/A N/A N/A N/A Acta de Finiquito Original
Y N/A N/A N/A N/A Acta de Extincion de | Original
Derechos y
Obligaciones
z N/A N/A N/A N/A Finiquito resumen de | Original
volimenes cobrados

Es importante recalcar que la relacion documental de la tabla anterior es Unicamente de aplicacion

para la integracion de estimaciones y no del expediente unitario de obra, no siendo limitativa por el

tipo de contratacion ni las caracteristicas de la obra o servicio.

b) Expediente de Contraloria

La integracion del expediente que debera ingresarse a la Contraloria, de caracter enunciativo mas

no limitativo, en funcioén de las caracteristicas de la obra o servicio, para revisién estara conformado

por:

Identificador

Estimacion Intermedia

Documento ‘ Modalidad

Factura

Escaneado

Estimacion de Revision

Documento

Factura

Modalidad

Escaneado

Estimacion Finiquito

Documento

Modalidad

Escaneado
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B Impresion de XML Escaneado Impresion de XML Escaneado Impresion de XML Escaneado
C Recibo Escaneado Recibo Escaneado Recibo Escaneado
E Resumen de | Escaneado Resumen de | Escaneado Resumen de partidas Escaneado
partidas partidas
F Resumen de | Escaneado Resumen de | Escaneado Resumen de generadores | Escaneado
generadores generadores
G Numeros Escaneado y | Numeros Escaneado y | Numeros generadores Escaneado
generadores Digital generadores Digital y Digital
H Bitacora Escaneado Bitacora Escaneado Bitacora Escaneado
Pruebas de | Escaneado Pruebas de | Escaneado Pruebas de laboratorio Escaneado
laboratorio laboratorio
z N/A N/A N/A N/A Finiquito  resumen de | Escaneado
volimenes cobrados
(sabana)
R N/A N/A N/A N/A Planos de proyecto Digital
(PDF)

El Area Responsable de la Ejecucion, remitira mediante oficio a la Contraloria las estimaciones de
tipo “Revision” y “Finiquito”, en las cuales, ademas de la integracion documental sefialada en el
presente apartado, anexara el expediente correspondiente a la Tesoreria, para efecto de que la
Contraloria otorgue su visto bueno por medio de oficio, el cual sera turnado con copia a la Tesoreria,
asi como la Cédula Analitica Simplificada, plasmando ademas el sello que constante su revision
efectuada en el recibo anexo a la factura, para que sea remitido nuevamente al Area Responsable

de la Ejecucion, con la finalidad de que ésta Ultima realice la evaluacién contable y fiscal, asi como
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los demas procesos administrativos respecto de la facturacion para su posterior remision a la

Tesoreria.

En caso de que resulten hallazgos, la estimacion sera turnada al Area Responsable de la Ejecucion
para efecto de que ésta lleve a cabo la solventacién de las mismas y sea remitida nuevamente a la

Contraloria, con oficio de respuesta anexo en fisico.

c) Expediente de Tesoreria

El expediente que se ingresara a la Tesoreria para efecto de pago, proveniente del Area

Responsable de la Ejecucion, estaréa integrado por:

Identificador Estimacion Intermedia Estimacién de Revision Estimacion Finiquito
Documento Modalidad Documento Modalidad Documento Modalidad
Factura Original Factura Original Factura Original
(Timbrada posterior a (Timbrada posterior a
revision de revision de Contraloria).
Contraloria).
B Impresion de XML | Original Impresion de XML Original Impresion de XML Original
C Verificacion ~ del | Original Verificacion del | Original Verificacion del | Original
comprobante fiscal comprobante fiscal comprobante fiscal
digital por internet digital por internet digital por internet
D Recibo Original Recibo Original Recibo Original
(Con sello de revision (Con sello de revision de
de Contraloria). Contraloria).
E Resumen de | Original Resumen de partidas | Original Resumen de partidas Original
partidas
F Resumen de | Original Resumen de | Original Resumen de | Original
generadores generadores generadores
G Numeros Escaneado | Numeros generadores | Escaneado | NUmeros generadores Escaneado
generadores
H Bitacora Escaneado | Bitacora Escaneado | Bitacora Escaneado
Pruebas de | Escaneado | Pruebasde laboratorio | Escaneado | Pruebas de laboratorio Escaneado
laboratorio
J Planos de proyecto | Escaneado | Planos de proyecto Escaneado Planos de proyecto Escaneado
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Identificador

Estimacion Intermedia

Estimacion de Revision

Estimacion Finiquito

Documento

Documento Modalidad Documento Modalidad Modalidad
Oficio que ratificala | Original Oficio que ratifica la | Original Oficio que ratifica la | Original
cuenta y CLABE cuenta 'y CLABE cuenta y CLABE
interbancaria interbancaria interbancaria
L Estado de cuenta | Original Estado de cuenta no | Original Estado de cuenta no | Original
no mayor a tres mayor a tres meses mayor a tres meses
meses
M Opinién de | Original Opinién de | Original Opinion de | Original
cumplimiento  de cumplimiento de cumplimiento de
obligaciones obligaciones fiscales obligaciones fiscales
fiscales vigente vigente vigente
N Contrato de Obra Copia Contrato de Obra Copia Contrato de Obra Copia
N Acta del Comité | Copia Acta del Comité Mixto | Copia Acta del Comité Mixto | Copia
Mixto de Obra de Obra Publica de Obra Pdblica
Publica
0 Constancia de | Original Constancia de | Original Constancia de situacion | Original
situacion fiscal situacion fiscal fiscal
P Formato de | Original Formato de solicitud | Original Formato de solicitud de | Original
solicitud de pago de pago pago
Q Escrito de | Original Escrito de validaciéon | Original Escrito de validacion de | Original
validacion de la de la informacién del la informacion del CD
informacion del CD CD
S Fianza de Anticipo | Original Fianza de Anticipo y | Original Fianza de Anticipo y | Original
y Cumplimiento Cumplimiento Cumplimiento
T N/A N/A N/A N/A Fianza de  Vicios | Original
Ocultos
U N/A N/A N/A N/A Oficio de término de la | Original
obra
% N/A N/A N/A N/A No adeudo obrero | Original
patronal
W N/A N/A N/A N/A Acta de Recepcion | Original
Fisica de la Obra
X N/A N/A N/A N/A Acta de Finiquito Original
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Identificador Estimacion Intermedia Estimacion de Revision Estimacion Finiquito
Documento Modalidad Documento Modalidad Documento Modalidad
Acta de Extincion de | Original
Derechos y
Obligaciones
z N/A N/A N/A N/A Finiquito resumen de | Original
volimenes cobrados

Cabe precisar que el importe que ampare la factura que sea entregada por parte del area
responsable de la ejecucion a la Tesoreria Municipal, para el pago de la estimacién respectiva,
debera ser concordante con el monto exacto que corresponde a los trabajos de la estimacién que se

valida, una vez realizada la revisién de la Contraloria.

IX.- DEL FORMATO DE RECEPCION DE EXPEDIENTE DE ESTIMACION
DE CONTRALORIA

Derivado de la integracién mayoritariamente de archivos digitales y escaneados en el expediente
correspondiente a la Contraloria, la persona designada para el control y resguardo de expedientes
debera verificar de forma cuantitativa el contenido de los medios de almacenamiento digital que le
sean remitidos al momento de su recepcion, llenando el formato adjunto al presente documento, a

efecto de que la Contraloria pueda realizar sus funciones.

En caso de que el expediente remitido a la Contraloria por el Area Responsable de la Ejecucion
correspondiente, no cumpla con la totalidad de informacion contenida en el formato, o que la misma
no cumpla con los estandares de calidad para su visualizaciéon en dispositivos electronicos, la
estimacion no sera recibida por el Organo Interno de Control tanto fisicamente como en el GEOP,
cuando se considere que dicho faltante resulte necesario, pudiendo tener consideraciones sujetas a

cada caso en particular por faltantes como la Bitacora, Pruebas de Laboratorio.

Esta revision cuantitativa no exime de la posterior revision cualitativa del personal de la Contraloria

como parte del proceso respectivo del Manual de Procedimientos de la Direccion de Auditoria.
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IX.- ANEXOS

Formato de Recepcién de Expediente de Estimacion de Contraloria

Anexo 1 Ty

COMTRALORIA CIUDADANA
FORMATO DE RECEPCION DE EXPEDIENTE DE ESTIMACION DE CONTRALORIA

Contrato de obra:

Mumero de estimacion: Tipo de estimacion:
Area ejecutora:

Documento Tipo Verificacion
A Factura Escaneado
B Impresion de XML Escaneado
C Recibo Escaneado
E Resumen de partidas Escaneado
F Resumen de generadores Escaneado
G Mumeros generadores E?@neadu
Digital
H Bitdcora Escaneado
I Pruebas de laboratorio Escaneado
Z Finiquito resumen de volimenes cobrados Escaneado
R Planos de proyecto Digital (PDF)
*Les documentes I y R sk aplicen en case de ssimacidn inkguits
Comiilanics v'o obaarvadones
Recibid: Fecha: Firma:
Cdiga del docurmenta: Versign: o Fecha de emisidn 06-sep-22
FO-07-01-01 Pégina 18 Facha de actuslizacidn Mih
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X.- AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de
Linea Zapopan y del Uso de Medios Electronicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente
Manual de Procedimientos a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacién

iD532pyVvV2NRjd1p/7THtCrag/zAoRUCjuC1eljlINMhUYWI9rovLe70O7aD6ndap
5ai0SJIKVKOMJI1uJOAWmMxeQfgIHSIisdnlbN9C90ayx2plw2nJAtyY ItrfWKDfZv+
BykNTAQpn+M9UZmJIGYBWH3gBwWHAkzJObNK6QJIf19GU=

David Rodriguez Pérez
Contralor Ciudadano

Manual Propuesto por

c7GCfQIGownD/ZuFioBS5FmeRM+BtKLQs4dnthpdSTF11jWDnN3AlqHtoQdU
sLsR/bgMTEPQSUF7gnHePxjSiKe9S8hZyi5Q93bn2mQYMgDOtMvhUbtxDnSZy
vraGRINEIVU+PZxep07GYU4BA7UOEycIWu6/bmL19gzTx0/dFM=

Juan Carlos Razo Martinez
Director de Auditoria
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Presidente Municipal Juan José Frangie Saade
(Rubrica)

Regidor y Sindico Manuel Rodrigo Escoto Leal
Regidora Ana Luisa Ramirez Ramirez
Regidor Omar Antonio Borboa Becerra

Regidora Dulce Sarahi Cortés Vite
Regidor Ivan Ricardo Chavez Gomez
Regidora Melina Alatorre NUnez
Regidora Sandra Graciela Vizcaino Meza
Regidora Nancy Naral Gonzalez Ramirez
Regidor Fabian Aceves Davalos
Regidora Cindy Blanco Ochoa
Regidora Gabriela Alejandra Magafia Enriquez
Regidor Claudio Alberto De Angelis Martinez
Regidor José Miguel Santos Zepeda
Regidora Estefania Juarez Limon
Regidor Alberto Uribe Camacho
Regidora Karla Azucena Diaz Lopez
Regidor Emmanuel Alejandro Puerto Covarrubias

Regidor José Pedro Kumamoto Aguilar

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante
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